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Rozdziat |
NAZWA, TYP SZKOtY, JEJ CELE | ZADANIA

§1

1. Elektroniczne Zaktady Naukowe im. Fryderyka Jofarie (w kolejnych rozdziatach
Statutu nazywane szkgto zespot szkot publicznych, ktérego organem @admcym
jest Urad Miasta Wroctaw, pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocladespo6t szkoét jest
jednostls samobilansuagca sii od momentu jego powstania. Organem spragyum
nadzér pedagogiczny jest Dokhgski Kurator Gwiaty. Szkota dziata na podstawie
ustawy z dnia 7 wrzaia 1991r. o systemieswiaty (tekst jednolity — Dz. U. z 2004
roku Nr 256, poz. 2572 ze zm.).

2. W skitad Elektronicznych Zaktadow Naukowych wchadz

— uchylony

— Technikum Nr 10,

— uchylony

— Szkofa Policealna Nr 4,

— Szkota Policealna Dla Dorostych Nr 4

— Osrodek Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego Nr 1

§2

1. Uchylony

2. Technikum Nr 10 zapewnia uczniom przygotowanie ngkéztatlace umaliwiajace
przystpienie do egzaminu maturalnego i potwierdzago kwalifikacje zawodowe
oraz uzyskanie po ich zdaniu odpowiedniwiadectwa dojrzakei i dyplomu
potwierdzagcego kwalifikacje zawodowe.

2.a Szkota ksztatci w zawodach: technik elektrontkchnik informatyk, technik
mechatronik

3. uchylony.

4. Szkota Policealna Nr 4 i Szkofta Policealna Dla Bbroch Nr 4 przygotowuje
stuchaczy teoretycznie i praktycznie do wykonywarsvodu technika elektronika

lub technika informatyka.



5. Szkofa realizuje szkolny zestaw programdw nauczania

6. Szkota realizuje program wychowawczy i program jefyki dostosowany do
potrzeb rozwojowych ucznia i potrzétndowiska.

7. Szkofa przestrzega zapisow Wearaszkolnego Systemu Oceniania.

8. Szkota zapewnia realizggndywidualnego toku lub programu nauki.

9. Szkota tworzy warunki do rozwijania samainasci.

10. Szkota umaliwia praktyki zawodowe i doradztwo zawodowe.

11.Szkota zapewnia utrzymanie prozdrowotnych warunk§eia i pracy uczniow oraz
nauczycieli.

12.Szkota dba o edukagckulturalm, upowszechnia wargoi i normy moralne, umadiwia
edukacg religijna.

13.Szkota upowszechnia wiegzkologicz wsréd mtodziey oraz ksztattuje wigiwe
postawy wobec problemdéw ochrogrpdowiska.

14.Szkota, dztki wycieczkom turystyczno-krajoznawczym i dydaktygm, umaliwia
wszechstrormpedukadcg.

15. Szkota sprawuje opieknad uczniami i stuchaczami, odpowiednio do ichrzedi oraz
mozliwosci szkoty.

16. Szkota udziela uczniom/stuchaczom pomocy psychotgij i pedagogiczne;j.

17.Szkota umaliwia rozwijanie zainteresowauczniow/stuchaczy, prowadzi nauczanie
indywidualne w przypadku uczniéw/stuchaczy, ktotakiego nauczania potrzehuj
oraz indywidualny tok nauczania w przypadku uczrgbuchaczy szczegolnie
uzdolnionych, zgodnie z oboyzujacymi przepisami.

18.Szkota organizuje tiego typu zacia zwhzane z wyborem kierunku dalszego
ksztalcenia i poszukiwania miejsca pracy — w tymgodzinach wychowawczych i
lekcjach przedsgbiorczaici — ucac samodzielngi, aktywndgci w  ciaglym

samoksztatceniu, poszukiwaniu informacji.

§3

1. Do realizacji celéw i zadaszkota zapewnia nitiwos¢ korzystania z:

— pomieszczé do nauki z niezfdnym wyposaeniem, m¢dzy innymi pracowni
elektryczno- elektronicznych i informatycznych,

— biblioteki,



— Multimedialnego Centrum Informacyjnego,

— Multimedialnego Centrum Dydaktycznego,

— gabinetu piegigniarskiego,

— sali gimnastycznej i boiska szkolnego,

— pomieszczii spratu w czasie zaf pozalekcyjnych,

- bufetu,

— gabinetu pedagoga,

- sekretariatu,

- archiwum.

2. Szkota wspotpracuje z Centrum Ksztatcenia Praktggenwe Wroctawiu, korzystag
Z pracowni specjalistycznych i zéjpraktycznych.

3. Szkota wspoéipracuje z zakladami pracy na tereni@dwia i okolic w zakresie
organizaciji i realizacji praktyk ucznidw i stuchgczgodnie z obowazujacym w tym
zakresie rozpogdzeniem MEIN.

4. Szkota wspoétpracuje z internatami.

5. Szkota zapewnia uczniom bezpednh i stah opiek w czasie ich pobytu w szkole,
atalkee podczas ze§ poza terenem szkoty. Dba o pelne poczucie bez@istwa
ucznidéw (zaréwno pod wzgllem fizycznym, jak i psychicznym) oraz przestrzegan
obowigzujacych przepisow bhp i pgo
W celu zapewnienia opieki nad uczniami/stuchaczammebywagcymi w szkole
podejmuje si nastpujace dziatania:

A. sprawuje sj opieke:
a) w czasie zax obowhzkowych — odpowiedzialniashauczyciele prowadzy
lekcje,
b) w czasie przerw — nauczycielezyujacy zgodnie z harmonogramem
dyzuréw,
C) w czasie zai zbiorowych i zorganizowanych poza szketnauczyciel
I ustalony opiekun,
d) powotany zostat koordynator ds. bezpigrstea,

B. przestrzega sinastpujacych zasad zwalniania uczniow z lekcji:
e) na pisemny wniosek rodzicéw, w ktéorym podano prgpezwolnienia oraz
dzien i godzire wyjscia ze szkoty, ucznia mae zwolnt dyrektor szkoty

lub wychowawca,



f) ucznia mana zwoln¢ z lekcji w celu odbycia przez niego innychegtapa
terenie szkoty po uzgodnieniu tego z nauczycielemmwpdzcym te zajcia,

C. wyznacza s dyzury cztonkow kierownictwa szkoty,

D. opracowuje s plan dyurow nauczycieli, nieobecnego nauczycielagage
na lekcji i na dyurze medzylekcyjnym inny nauczyciel wyznaczony przez
dyrektora; w uzasadnionych przypadkach dopuszcjesdczenie grup uczniéw
i przekazanie jednemu nauczycielowi opieki nadlas

E. przestrzega sistatej obecngi portiera w godzinach zgj szkolnych,

n

organizuje si pomoc pracownikéw shiy zdrowia,

G. opracowuje s regulaminy uwzgidniajace, m.in. zasady bhp:
g) szkoty,

h) pracowni (laboratorium),
1) biblioteki szkolnej,
j) sali gimnastycznej i obiektu sportowego,

H. opracowuje si plany ewakuacyjne uwzglniajace przeprowadzanie prébnych
alarmow ewakuacyjnych,

I. przeprowadza siokresowe szkolenia i egzaminy z zakresu BHP diaystkich
pracownikdéw szkoly, a tade lekcje péwiecone tym zagadnieniom dla
uczniow/stuchaczy.

. Szkota administruje powierzonym jej mtjiem, dba o0 nalgty jego stan

I bezpieczéastwo.

. Zasady administracji, gospodarki finansowej i matewe] szkoty okrélaja osobne

przepisy.

. Szkota mae prowadz dziataln@d¢ gospodarcg, ktérej celem jest uzyskanseodkow

na popraw warunkéw dziatalnéci dydaktyczno-wychowawcze).

. Szkota prowadzi dokumentacjw zakresie uregulowanym osobnymi przepisami,

w szczegOlnéci dotyczca:

przyjmowania uczniow,
klasyfikowania i promowania uczniéw,
egzaminow wsipnych, egzaminow kaewowych i egzamindéw maturalnych,

dziatalngci dydaktyczno-wychowawczej szkoty.



Rozdziat Il

ZAL O ZENIA ORGANIZACYJINE SZKOLY

§4

1. Szczegotow organizagi nauczania, wychowania i opieki w danym roku szioin
okresla arkusz organizacji szkoty opracowany przez dynekna podstawie planéw
nauczania.

2. Arkusz uwzgtdniajacy plany nauczania oraz plan finansowy szkoty zattda Urzad
Miejski Wroctawia.

3. Arkusz organizacji uwzgtnia liczly wszystkich pracownikow oraz ogalficzbe
godzin przedmiotow obowzkowych, nadobowzkowych, zaj¢ pozalekcyjnych
finansowanych zérodkow przydzielanych przez Usd Miejski Wroctawia.

4. Organizag} statych, obowizkowych i nadobowizkowych zag¢ dydaktycznych
I wychowawczych okrda tygodniowy rozktad zaf ustalony przez dyrektora szkoty
na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnegawzgédnieniem zasad
ochrony zdrowia i higieny pracy oraz obawijacych w tym zakresie przepiséw
prawa.

5. Dobor przedmiotéw oraz tygodniowy wymiar godzin @szdzianych na zagia
dydaktyczne dla poszczegdllnych zawodow, spedcieingrofili i kierunkdw okréla
obowigzujaca podstawa programowa.

6. Uchylony.

6.a.Program nauczania dla ¢ajedukacyjnych z zakresu ksztalcenia ogolnego
I zawodowego zwany dalej "programem nauczania pyudacza do iytku w danej
szkole dyrektor szkoty, po zagnigciu opinii rady pedagogicznej, na wniosek
nauczyciela lub nauczycieli.

6.b.W szkole zasady opracowania programow nauczad@uszczania ich dozytku
szkolnego okréda szczegdétowo ,Procedura dopuszczania programowuddku
szkolnego w Elektronicznych Zaktadach Naukowych.”

7. Zajecia dydaktyczne w szkole odbywaj sii w oddzialach zigonych
Z uczniow/stuchaczy ugeych s¢ w danym roku szkolnym z wszystkich przedmiotow
obowiazkowych wedtug jednego wspdlnego planu nauczania.

8. Liczba ucznidow/stuchaczy w oddziale powinna wydosbd 20 do 32
ucznidw/stuchaczy. Za zgaearganu prowadcego liczba ta ma ulec zmianie.



9. Zajecia w szkole policealnej odbywajsic w formie stacjonarnej — zaréwno dla
miodziezy, jak i dorostych.
10.Czas trwania nauki w szkole okl@a obowhzujace plany nauczania dla

poszczegolnych typow szkoét. Czas ten wynosi:

uchylony ,
— w technikum — 4 lata,
— uchylony,
— w szkole policealnej — 1 rok — na podbudowie liceprofilowanego lub 2 lata — na
podbudowie szkotyredniej.
11.Okresem przeznaczonym na realizatjaterialu programowego jednej klasy jest rok
szkolny.
12.Rok szkolny rozpoczyna¢si dniem 1 wrzénia kazdego roku, a kaczy sk z dniem
31 sierpnia nagpnego roku.
13.Rok szkolny dzieli & na dwa semestry. Termin rozpeca, zak@éczenia oraz
organizact roku szkolnego okia aktualne rozpoerzenie MEIN.
14.Dniami wolnymi od nauki w szkoleasdni ustawowo wolne od pracy, ferie szkolne
oraz inne dni ustalone przez dyrektora szkoty rastawie rozporazeniaMEiN.
15.Zasady klasyfikacji, promowania uczniéw/stuchacpyowadzenia egzaminéw oraz
wydawaniaswiadectw okrélaja aktualne rozpoegzenia MEIN.
16. Zasady rekrutacji uczniéw/stuchaczy do klas pieggbhzokreélone $ w rozdziale VI.
17. W szkole dokumentacja przebiegu nauczania prowadzest w formie dziennika
elektronicznego. Zasady funkcjonowania dziennikasame SA w dokumencie Zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w Elekicanych Zaktadach naukowych we

Wroctawiu, ktory jest zalcznikiem do statutu.



Rozdziat Il
ORGANIZACJA NAUCZANIA | WYCHOWANIA W SZKOLE

§5

. Organizacja nauczania i wychowania prowadzonayesgparciu o:

Koncepcg rozwoju szkoty,

Program wychowawczy,

Program profilaktyki,

Szkolne plany nauczania,

Szkolny zestaw programow nauczania,

Wewnatrzszkolny System Oceniania,

Regulamin szkoty,

Regulamin Rady Pedagogicznej,

Regulamin Samogzlu Uczniowskiego,

Regulamin Rady Rodzicow.

. Z dokumentami tymi zapoznaje¢siuczniow, stuchaczy, nauczycieli irodzicow
na pierwszym spotkaniu kdego roku szkolnego.

. Nauczanie i wychowanie w szkole polega na pracycoaieli z uczniami/
stuchaczami i obejmuje:

zajcia teoretyczne i laboratoryjne w budynku przyRraniborskiej 57,

zagcia praktyczne i specjalistyczne w budynku Centridsztatcenia Praktycznego
we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 49,

praktyki zawodowe realizowane wzych zaktadach pracy na terenie Wroctawia
i okolic,

samodziela prag ucznia/stuchacza.

. Praca dydaktyczno-wychowawcza organizowana praezsnbejmuje:

zajcia edukacyjne typu lekcyjnego,

zajcia edukacyjne typu laboratoryjnego,

praktyki zawodowe,

samodzieln pra uczniéw/stuchaczy,

zajcia pozalekcyjne.



5. Praktyka zawodowa stanowi integraltzesé programu nauczania i wychowania
w szkole. Zasady odbywania praktyk zawodowych ngguddrebne przepisy.

6. Przy prowadzeniu niektorych przedmiotow teoretycinyoddziaty § dzielone
na grupy. Zasady podziatu oddziatéw na grupy &ijg odrebne przepisy.

7. Zajecia z uczniami i stuchaczami we wszystkich oddziatazkoty odbywayj si¢ przez
5 dni w tygodniu. Tygodniowy wymiar czasu nauczamb poszczegdlnych
oddziatéw ustala obowzujacy plan nauczania.

8. Zajecia w pracowniach specjalistycznych odbyawagic zgodnie z regulaminem
pracowni.

9. Podstawow forma zag¢ szkolnych jest lekcja. Godzina lekcyjna trwa 45nuati
Przerwy me¢dzy godzinami lekcyjnymi trwajod 5 do 20 minut. Zagia lekcyjne
prowadzone magby¢ w godzinach od 7:10 do 20:00.

10.W szkole mae by realizowane ksztatcenie w systemie modutowym.

11.W szkole obowjzuje zasada specjalizacji przedmiotowej nauczychauczyciele
0 pokrewnej specjalioi skupieni g w zespotach przedmiotowych.

12.Szkota, dbajc o wychowanie kulturalne i sprawsto fizyczma uczniow, mae
prowadzé zagcia pozalekcyjne. Zasady prowadzeniaz&gjozalekcyjnych okrdaja
odrgbne przepisy.

13.Szkota mae prowadzi oddzialy sportowe zgodnie z ob@gujacymi w tym
wzgledzie przepisami.

14.Szkota mae prowadzi nauczanie indywidualne i indywidualny tok nauczadia
ucznioéw szczegolnie uzdolnionych zgodnie z olawgacymi przepisami.

15.Szkota mae przyjmowé stuchaczy instytucji ksztaicych nauczycieli oraz
studentow szkot wiaszych na praktyki pedagogiczne na podstawie pisgmne
porozumienia zawartego pogdzy dyrektorem szkoty a instytudksztatcenia.

16.Biblioteka szkolna jest pracownistuzaca do realizacji zada dydaktycznych
i wychowawczych - realizacji potrzeb i zainteresawaicznidéw/stuchaczy,
doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela, poputavgnia wiedzy pedagogicznej
wsrod rodzicow, wiedzy o kskce i wiedzy o regionie.

17.Zadaniem biblioteki szkolnej jest upowszechniarpepularyzowanie czytelnictwa.

18. Pomieszczenia biblioteki szkolnej przeznaczanecs

— gromadzenia i opracowywania zbioréw,

— korzystania ze zbioréw w czytelni lub wyp@zania ich poza bibliotek

— korzystania z Multimedialnego Centrum Informacyjogg



— prowadzenia przysposobienia czytelniczo-informagegmadla uczniow.

19.Godziny pracy biblioteki umidiwiaja dostp do jej zbiorow zarowno w trakcie z4j
lekcyjnych, jak i po ich zakixzeniu.

20.Biblioteka szkolna dziata w oparciu o swéj regulami

10



1.

Rozdziat IV
STRUKTURA ORGANIZACYJNA
ELEKTRONICZNYCH ZAKEADOW NAUKOWYCH

§6

Organami szkoty$

—dyrektor szkoty,

—Rada Pedagogiczna.

2.

Spotecznymi organami szkoty:s

Rada Rodzicow,

Samorad Uczniowski.

Organy szkoty powinny wspétdziatae soh na zasadach:

odpowiedzialnéci za powierzony zakres dziata

poszanowania autonomicZod poszczegolnych organdw w oparciu Ustawe
0 systemie @wiaty i regulaminy obowjzujace w szkole.

Spory pom¢dzy Rad Pedagogiczy Rady Rodzicéw i Samordem Uczniowskim
rozstrzyga dyrektor szkoty na podstawie pisemnegaosku w cagu jednego
mieshca.

Spory pom¢dzy dyrektorem a w/w organami szkoty rozstrzygaj

organ prowadgy — Urzad Miejski Wroctawia,

organ petnicy nadzor pedagogiczny — Doktgskie Kuratorium Gwiaty.

§7

Dyrektor kieruje szkat i ponosi peta odpowiedzialnét za catoksztatt pracy

dydaktyczno-wychowawczej, opiekeeej i administracyjno-gospodarczej szkoty.

. Dyrektor szkoty jest powotywany przez Prezydenta odftawia, w wyniku

przeprowadzonego konkursu, na mocyebdrych przepisow.
Dyrektor szkoty jest kierownikiem zakladu pracy di@uczycieli i pracownikow
niebgdacych nauczycielami.

Zakres obowizkow i uprawnié dyrektora szkoty okéaja odrebne przepisy.

5. Dyrektor szkoty w szczegolgoi:

11



przygotowuje arkusz organizacyjny szkoty, opracawyglan pracy szkoty, plan
nadzoru pedagogicznego,

reprezentuje szkeiha zewntrz,

sprawuje nadzor pedagogiczny i dokonuje oceny pmacgzycieli,

sprawuje opiek nad uczniami/stuchaczami oraz stwarza warunki baimego
rozwoju psychofizycznego,

w wykonywaniu swoich zadawspotpracuje z RadPedagogiczyy Rady Rodzicow

i Samoradem Uczniowskim,

powierza kady oddziat opiece wychowawcze] jednego z nauczyaielzacych
w danym oddziale i zapewnia agtos¢ pracy wychowawczej przez caly okres
ksztatcenia,

na wniosek Rady Rodzicow, po konsultacji z pedagmgi zespotem uazym, mae
zmieni w klasie nauczyciela przedmiotu lub wychowawc

realizuje uchwaly Rady Rodzicow oraz Rady Pedagogi; podgte w ramach ich
kompetencji,

do 31 marca roku poprzedzeggo rok szkolny, w ktérym planowane jest rozpoez
innowacji, przekazuje dokumentadfuratorium Gwiaty i organowi prowadicemu
szkok,

do 31 marca roku poprzedzeggo rok szkolny, w ktérym planowane jest rozpoez
innowacji, zwraca gi do MEIN z wnioskiem o wyrgenie zgody na wprowadzenie
eksperymentu,

moze skrgli¢ ucznia/stuchacza z listy ucznidw/stuchaczyzele nie przestrzega
on obowazkdw uczniow i stuchaczy; skilenie nastpuje na podstawie uchwaty Rady
Pedagogicznej, w drodze decyzji administracyjnejlane] przez dyrektora szkoty,
dysponujesrodkami okrélonymi w planie finansowym szkoty, zaopiniowanynzex
rack rodzicéw i ponosi odpowiedzialddza ich prawidtowe wykorzystanie,
organizuje administracyijn finansow i gospodarcz obstug szkoty,

odpowiada za powierzony mu megk i dokumenty szkoty,

zatrudnia i zwalnia nauczycieli i pracownikéw ngdicych nauczycielami,

przyznaje nagrody wg ustalonego regulaminu oraz wemza kary porzdkowe

nauczycielom i innym pracownikom szkoty,

12



wystepuje z wnioskami — po zagjnicciu opinii Rady Pedagogicznej — w sprawach
odznaczg, nagrod i innych wyrénien dla nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw
szkoty,

wspotdziata ze szkotami wigzymi oraz z zaktadami ksztalcenia nauczycieli
w organizacji praktyk pedagogicznych,

odpowiada za wiziwa organizagi i przebieg egzamindéw przeprowadzanych
w szkole,

dyrektor szkoty tworzy stanowiska wicedyrektorévaoinne stanowiska kierownicze,
po zastgnigciu opinii organu prowadzego oraz Rady Pedagogicznej, na zasadach

okreslonych odebnymi przepisami.

§8

. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkotyofanym do rozwzania,
opracowywania | rozstrzygania spraw dotozxh nauczania, wychowania
I administracji szkoty.

. W skiad Rady Pedagogicznej wchadwszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole,
a jej przewodniczcym jest dyrektor szkoty.

. Do kompetencji stanowtych Rady Pedagogicznej najen szczegolnsxi:
zatwierdzanie plandw pracy szkoty,

podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikesgimestralnej i rocznej,
ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nenislz,

podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i ekspemtie pedagogicznych
w szkole,

podejmowanie uchwat w sprawach skeaia z listy uczniéw/stuchaczy.

. Rada Pedagogiczna opiniuje:

organizag} pracy szkoly, w szczegolda tygodniowy rozktad zaf lekcyjnych

I pozalekcyjnych,

projekt planu finansowego szkoty,

wnioski dyrektora szkoty o przyznawanie nauczygielodznacz& nagréd iinnych

wyroznien,
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— propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziaduazycielom statych prac i zgj
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkogatnych zaj¢
dydaktycznych, wychowawczych i opialazych.

5. Rada Pedagogiczna aewystpowa: z wnioskiem:

— do Kuratora Gwiaty o odwotanie dyrektora z jego funkgciji,

— do dyrektora szkoly o odwotanie nauczyciela z fyinkeerowniczej petnionej
w szkole.

6. Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt Statutu tgzkalbo jego zmian
| je zatwierdza.

7. Przewodniczcy przygotowuje i prowadzi zebranie Rady Pedagowfz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej oki@w o terminie i poradku
zebrania nie piniej niz siedem dni przed zebraniem.

8. Dyrektor szkoty przedstawia Radzie Pedagogiczrejrzadziej ni dwa razy w roku
szkolnym, ogélne wnioski wynikge ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
oraz informacje o dziatalsoi szkoty.

9. W zebraniach Rady Pedagogicznej mdga udziat z glosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodniozgo za zgadlub na wniosek Rady Pedagogicznej.

10.Zebrania plenarne Rady Pedagogiczrnejosganizowane przed rozp@ciem roku
szkolnego, w kadym semestrze w zwdku z zatwierdzaniem wynikéw klasyfikacji,
po zakdiczeniu rocznych ze¢ szkolnych oraz w przypadkach szczegolnych.

11.Zebrania Rady Pedagogicznej mody¢ organizowane na wniosek organu
sprawujcego nadzér pedagogiczny z inicjatywy przewodsiego Ilub organu
prowadacego szka, albo przez co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedamog).

12.Posiedzenia klasyfikacyjne Rady Pedagogicznej odpywic pod koniec kadego
semestru.

13.Uchwaly Rady Pedagogiczneja spodejmowane zwykt wigkszacia glosow
w obecndci co najmniej potowy jej czionkow.

14.Realizacja podtych przez Rag Pedagogicznuchwat, decyzji obejmuje wszystkich
jej cztonkow.

15.Nauczyciele s zobownzani do nieujawniania spraw poruszanych na posiedze
Rady Pedagogicznej, ktore mpgodzt w dobro ucznidw, rodzicow, a tad innych
pracownikOw szkoty.

16.Rada Pedagogiczna, wspotdziatag Rad Rodzicow i Samorgem Uczniowskim,

ustosunkowuje si do ich opinii i propozycji w sprawach organizagygh,
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porzadkowych, dotycacych opracowania Iub zmian w Statucie szkoty,
w Regulaminie szkoty, w sprawach dotycych indywidualnego toku nauczania,
decyzji za wykroczenia uczniéw przeciw regulaminowi przypadku konfliktow
migdzy uczniem/stuchaczem i nauczycielem.

17.Zebrania Rady Pedagogicznej rotokotowane w kgdze protokotdw Rady
Pedagogicznej.

18.Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dzidgeilragodnie z obowizujacymi

przepisami.
§9

1. Dla zapewnienia wspotpracy i zorganizowanego wspétdnia rodzicéw w realizacji
zada wychowawczo-opiektczych i dydaktycznych dziata w szkole Rada Rodzicow
stanowica reprezentagjrodzicéw uczniow.

2. Zasady tworzenia Rady Rodzicow uchwala ogét rodziadzniow szkoty.

3. Rada Rodzicéw uchwala regulamin swojej dziatétndktory nie mae by sprzeczny
Z obowhzujacymi przepisami i ze Statutem szkoty.

4. Rada Rodzicow me wystpowa do Rady Pedagogicznej oraz dyrektora szkoty
z wnioskami i opiniami dotyeymi wszystkich spraw szkoty.

5. W celu wspierania dziataldoi szkolty Rada Rodzicéw mie gromadzi fundusze
z dobrowolnych sktadek rodzicow oraz innyahdet.

6. Zasady wydatkowania funduszy okleeregulamin Rady Rodzicow.

7. Dla realizacji swych zadaszkota wspotpracuje z rodzicami (opiekunami) uémni
W hasgpujacy sposob:

- informuje rodzicow (opiekunow) o zamierzeniach dgtgazno-wychowawczych,

- informuje rodzicow (opiekunow) o pegtach ucznidw w nauce i ich zachowaniu,

- ustala z rodzicami (opiekunami) najédavsze zasady pagiowania z mtodzies,

- omawia z rodzicami (opiekunami) movosci fizyczne i psychiczne ucznia, jego
postpy, trudndci w nauce i potrzeby dla stworzenia najkorzyssaggh warunkdéw
zycia i pracy wsrodowisku rodzinnym.

8. Wychowawca klasy zapoznaje rodzicow danej klasyamierzeniami dydaktyczno-
wychowawczymi, z przepisami dotygzmi oceniania i klasyfikowania oraz stwarza
rodzicom maliwosci uzyskania informacji na temat agni¢¢ i zachowania ucznia.

9. Podstawowe formy kontaktow wychowawcy i nauczycealodzicami:

— spotkanigrodsemestralne i semestralne,
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— konsultacje indywidualne wedtug opracowanego haogoamu,

— zebrania rodzicow — nadzwyczajne, organizowaneybigrpilnym

— dziennik elektroniczny.

10.Rodzice maj prawo do wyraania i przekazywania opinii na temat funkcjonowania
szkoty Kuratorowi Gwiaty.

11.Rada Rodzicéw ma prawo do wydawania opinii o pragyczycieli w cigu dwoch
tygodni od wniosku dyrektora szkoty.

12.Rada Rodzicow ma mbwos¢ wnioskowania o dobdr i zmiannauczyciela
wychowawcy.

13.Rada Rodzicéw uchwala w porozumieniu z RadPedagogiczn Program
wychowawczy szkoty oraz Program profilaktyki.

14.Rada Rodzicow opiniuje projekt planu finansowegdkobz skiadanego przez

dyrektora szkoty.

§10

1. Samorad Uczniowski tworz wszyscy uczniowie/stuchacze szkoty.

2. Zasady wybierania i dziatania organéw SamdtzUczniowskiego okiéa regulamin
uchwalony przez og6t ucznidbw w gltosowaniu réwnyrajnym i powszechnym.
Organy Samordu % jedynymi reprezentantami ogotu uczniéw/stuchaczy.

3. Organem przedstawicielskim Samgam Uczniowskiego jest Rada Samyuua
Uczniowskiego, wybierana zgodnie z Regulaminem Sasgda Uczniowskiego.

4. Regulamin Samoszlu nie mae byt sprzeczny ze Statutem szkoty

5. Rada Samordu maze przedstawi Radzie Pedagogicznej oraz dyrektorowi szkoty
whnioski i opinie we wszystkich sprawach szkoty.

6. Samorad ma prawo do:

— Zzapoznania 8i z programem nauczania, z jego stie, celami i stawianymi
wymaganiami,

— zapoznania 8iz kryteriami ocen ze wszystkich przedmiotéw i zaghnia,

- redagowania i wydawania gazety szkolnej,

— rozwijania zainteresowa

— organizacji — w porozumieniu z dyrektorem szkotydziatalngci oswiatowej,

sportowej i rozrywkowej,
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wyboru nauczyciela petatego funkog opiekuna Samoszlu Uczniowskiego.

§11

. Uchylony
Rozdziat V

NAUCZYCIELE | INNI PRACOWNICY SZKOLY

§12

. W szkole zatrudnia si nauczycieli na podstawie ich kompetencji i zgodnie
z obowazujacymi przepisami.

. Zasady zatrudniania nauczycieli i innych pracowmikdkresla Karta Nauczyciela i
Kodeks Pracy.

. Nauczyciel prowadzi prac dydaktycza, wychowawcz i opiekuicza oraz jest
odpowiedzialny za jalk& i wyniki tej pracy.

. Nauczyciel ma prawo do:

rozwoju zawodowego,

awansu zawodowego,

pomocy w realizacji planu rozwoju zawodowego.

5. Zasady awansu zawodowego clkag odrcbne przepisy.

6. Do obownzkow nauczyciela naky w szczegOIngi:

dbanie azycie, zdrowie i bezpiecastwo uczniéw/stuchaczy,

realizowanie obowizujacych programéw nauczania,

stosowanie odpowiednich metod nauczania,

poznawanie i rozwijanie uzdolrie zainteresowaucznidéw/stuchaczy,

udzielanie pomocy uczniom/stuchaczom w przezeaaniu niepowodze szkolnych,
branie czynnego udzialu w posiedzeniach Rady Pajlegme) i realizowanie jej
uchwat,

utrzymywanie kontaktu z rodzicami i wspoétdziatamieimi w wychowaniu uczniow,
wspotpraca z nauczycielami Centrum Ksztatceniatiycakego,

state pogtbianie swej wiedzy pedagogicznej oraz doskonaler@td pracy,
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— dbanie o pomoce naukowe i sgirgzkolny,

— prowadzenie dokumentacji pedagogicznej,

- znajom@¢ aktualnych probleméw swiatowych i obowizujacych przepiséw
prawnych,

— przestrzeganie i stosowanie zasad Wagmszkolnego Systemu Oceniania oraz
wewnmtrzszkolnej procedury przygotowania, organizagjraeprowadzania egzaminu
maturalnego, egzaminu potwierdgaggo kwalifikacje zawodowe w Elektronicznych
Zaktadach Naukowych.

7. Nauczyciele danego przedmiotu lub grupy przedmiop@krewnych tworz zespoty
przedmiotowe:

— praa zespotu kieruje, powotany przez dyrektora szkptgewodnicacy,

— cele i zadania zespotu przedmiotowego obejmu;

a. opracowanie zestawu programow do nauczania posaicgety przedmiotow,
b. organizowanie wspoipracy nauczycieli w celu uwdgienia sposobow
realizacji programOw nauczania, korelowanies$drenauczania przedmiotow
pokrewnych, a tale uwzgtdnianie decyzji w sprawie wyboru programu
nauczania,
c. wspolne opracowanie szczegotowych kryteribw oceaiarczniéw/stuchaczy
oraz badanie wynikéw nauczania,
d. organizowanie wewgirzszkolnego doskonalenia zawodowego oraz doradztwa
metodycznego dla pogtkujacych nauczycieli,
e. wspotdziatanie w organizowaniu gabinetéw, pracowini laboratoriéw
przedmiotowych, a tale w uzupetnianiu ich wyposgania,
f. wspdlne opiniowanie przygotowanych w szkole auticiskinnowacyjnych
i eksperymentalnych programéw nauczania,
g. organizowanie olimpiad i konkursow (etap szkolny).
- w ramach Rady Pedagogicznej dzialafstpujace zespoty:
a. zespot przedmiotow humanistycznych,
. zespot przedmiotéw zawodowych,
. zespot przedmiotéw matematyczno-przyrodniczych,

b
Cc
d. zespot nauczycieli wychowania fizycznego i przysymsnia obronnego,
e. zespot wychowawcow,

f

zespoty oddziatowe.
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8. Nauczyciele uczy w jednym oddziale twonzzespét oddziatowy:

praa zespotu kieruje, powotany przez dyrektora szketychowawca,
cele i zadania zespotu oddziatowego obejmuj
a. opracowanie zestawu programow do nauczania posaicgety przedmiotdw,
b. organizowanie wspoOtpracy nauczycieli w celu uwdgienia sposobow
realizacji programOw nauczania, korelowanies$drenauczania przedmiotow
pokrewnych, a tate uwzgtdnianie decyzji w sprawie wyboru programu
nauczania,
c. prowadzeniesciezek midzyprzedmiotowych, projektéw i innych aktywnych
form nauczania,
d. rozwiazywanie probleméw wychowawczych w oddziale,
e. badanie wynikéw nauczania.
Zadaniem wychowawcy jest sprawowanie opieki wycheeze] nad
uczniami/stuchaczami, a w szczegdicio
tworzenie warunkow wspomagajch rozwoj ucznia/stuchacza, proces jego uczenia
si¢ oraz przygotowania doycia w rodzinie i spoteczstwie,
inspirowanie i wspomaganie dziataespotow uczniowskich.,
podejmowanie dziafa umaldiwiajacych rozwazywanie konfliktbw w zespole
ucznidw/stuchaczy oraz postizy uczniami/stuchaczami a innymi czionkami

spotecznéci szkolnej.

10.Wychowawca w celu realizacji zagdla ktorych mowa w pkt.9:

otacza indywidualpopielka kazdego ucznia/stuchacza,

planuje i organizuje wspolnie z uczniami/stuchaczanch rodzicami rgne formy
zycCia zespotowego,

wspotdziata z nauczycielami ugzy/mi w jego oddziale, koordymg ich dziatania
wychowawcze wobec o0gotu ucznidw/stuchaczy, azeakwvobec tych, ktérym
potrzebna jest indywidualna opieka,

utrzymuje kontakt z rodzicami ucznidw, a w szczagéti zawiadamia rodzicow,

najp&niej na miesic przed klasyfikag semestralgroczra, o przewidywanych dla

ucznia ocenach kaowych,

wspotpracuje z pedagogiem szkolnym,

wspotpracuje ze specjalistadwiadczcymi kwalifikowarm pomoc
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W rozpoznawaniu potrzeb i trudéw, takze zdrowotnych, oraz zainteresawa
i szczegolnych uzdolnieuczniow zgodnie z aktualnymi przepisami,

— prowadzi dokumentagjszkolr, tj. dziennik lekcyjny oraz arkusze ocefwiadectwa
szkolne,

— ustala oce@izachowania zgodnie z preyymi kryteriami oceniania.

11.Pedagog szkolny dziata zgodnie z zasadami wystlkaji z ogdlnego planu pracy
pedagoga oraz zadaniami dydaktyczno — wychowawczgekioty i Programem
profilaktyki. Pedagog szkolny w szczeg&nb

— przeprowadza badania ankietowe we wszystkich kiegaswszych,

— otacza troskuczniow/stuchaczy sprawiaych ktopoty wychowawcze,

— udziela porad nauczycielom petaym obowazki wychowawcow klas,

— analizuje przyczyny trudrioi w rodzinie ucznia/stuchacza,

— organizuje rane formy pedagogizacji rodzicow.

12.Pedagog szkolny realizuje swoje zadania — pod madzevicedyrektora — cistym
wspotdziataniu z Samagdem Uczniowskim, samagdami mieszkacow, internatow,
Rady Rodzicow, poradai psychologiczno-pedagogicgn kuratorami gdowymi,
opiekunami spotecznymigdem dla nieletnich itp.

13.Psycholog szkolny dziata zgodnie z zasadami wyadyani z ogdlnego planu pracy
psychologa oraz Programu profilaktyki. Psycholokpézy w szczegolni:

— odpowiada za realizacProgramu profilaktyki,

- prowadzi dziatania diagnostyczne dotyoz ucznidw, sytuacji wychowawczych,

— wspiera rozwdj ucznidw, okél odpowiednie formy pomocy psychologiczno —
pedagogicznej dla uczniéw, rodzicow i nauczycieli,

— zapewnia doradztwo w zakresie wyboru kierunku keetaa i zawodu.

14. Psycholog szkolny realizuje swoje zadania — padizorem wicedyrektora —
wspotdziatagc z poradrd psychologiczno-pedagogicgmpedagogiem szkolnym.

15. Nauczyciel-bibliotekarz prowadzi bibliotekszkolrs, organizuje i rozwija rod
ucznidw/stuchaczy czytelnictwo kgek i czasopism braowych oraz stale
wspoOtpracuje z nauczycielami szkoty. Do obgekidw nauczyciela-bibliotekarza
nalery, w szczegoln€i:

— gromadzenie i opracowywanie zbioréw,

- wypozyczanie zbiorow i umdiwienie korzystania z nich w czytelni,

— prowadzenie zaf bibliotecznych,
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uzupetnianie zbiorow,

prowadzenie ewidencji zbioréw.

§13

. Wicedyrektor odpowiada — zgodnie z przydziatem cogoi — za widciwa realizacg
programoOw nauczania przedmiotow ogolnoksataich, a w szczegolsoi:

dba o odpowiedni stan i dobdor pomocy dydaktycznyclzakresu przedmiotow
ogolnoksztatgcych,

sprawuje nadzor nad powierzomu grup nauczycieli,

sprawuje nadzér nad prazespotdow oddziatowych, przedmiotbw matematyczno-
przyrodniczych, humanistycznych, WF i PO oraz zaspgchowawcow.

. Wicedyrektor przejmuje obowzki dyrektora szkoty w razie jego nieobeécio

3. Wicedyrektora powotuje i odwotuje dyrektor szkoty pmrozumieniu z Rad

Pedagogiczn

. Wicedyrektor d/s pedagogicznych:

organizuje spotkania z rodzicami, odpowiada zagdyzeinformacji w szkole,
nadzoruje prac pedagoga i psychologa szkolnego, biblioteki sz#joln zagé
pozalekcyjnych,

przeprowadza ocen realizacji programu wychowawczego szkoty i wynikéw
nauczania,

organizuje nauczanie indywidualne,

wspOtpracuje ze shlng zdrowia na terenie szkoty,

nadzoruje dziatalnid Samorzdu Uczniowskiego i organizacji mtodzewvych na
terenie szkoty,

przygotowuje prawidtowe wdénie procedur dotyazych egzaminéw maturalnych,
odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie Wevnszkolnego Systemu Oceniania.

. Wicedyrektor d/s technicznych odpowiada — zgodrpezydzialem czynriei:
opracowuje plan ze lekcyjnych zwazany z organizagjzagc w szkole i poza i
opracowuje plany dyuréw nauczycieli’

wspOtpracuje z placOwkami doksztatcania nauczycieli zakresie doskonalenia

zawodowego nauczycieli,
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nadzoruje proces rekrutacji do szkoty, przygotowujecedury zwjzane z procesem
rekrutaciji
wspoOtpracuje z CKP w zakresie organizacjkzaj

nadzoruje dziatania zegzane z promoajszkoty.

§ 14

. Kierownik Szkolenia Praktycznego odpowiada — zgedniprzydziatem czynioi —
za wiaciwa realizacg programOw nauczania przedmiotdow zawodowych,
a w szczegolniei:

odpowiada za realizacpraktyk zawodowych,

wspoOtpracuje z placOwkami doksztatcania nauczycieli zakresie doskonalenia
zawodowego nauczycieli,

dba o odpowiedni stan i dobdor pomocy dydaktycznyclzakresu przedmiotow
zawodowych,

sprawuje nadzor nad peazespotu przedmiotéw zawodowych.

. Kierownik Szkolenia Praktycznego wspétpracuje mémi, szkotami i instytucjami
wspomagajcymi wdrazenie nowoczesnych metod i adzer w zakresie ksztalcenia
zawodowego.

. Kierownik Szkolenia Praktycznego odpowiada za wednie procedur dotyazych
egzaminow potwierdzagych kwalifikacje zawodowe.

. Kierownik Szkolenia Praktycznego sprawuje nadzddagegiczny nad powierzan
mu grup nauczycieli przedmiotéw zawodowych.

. Kierownika Szkolenia Praktycznego powotuje i odwetudyrektor szkoty

w porozumieniu z RagdPedagogiczn

§15

. Kierownik gospodarczy odpowiada - zgodnie z przgban czynnéci — za
utrzymanie w nateytym stanie budynku szkoty, zabezpieczeniem go dorze
zniszczeniem i kradzi, a w szczegolnai ustala:

sposoby zabezpieczenia atkp szkolnego,

zakres obowizkow pracownikow obstugi,
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sposob przechowywania kluczy, zabezpieczeniadn budynku szkolnego,
okresowe, wewgtrzne inwentaryzacje spgizi i pomocy szkolnych,

okresowe przegtly techniczne budynku,

plan remontow bieacych i kapitalnych.

. Kierownik gospodarczy odpowiada za utrzymanie «®gst w szkole,
a w szczegolnai:

kieruje i nadzoruje prace pracownikéw obstugi,

organizuje szkolenie BHP,

ustala wysok& mieskcznych premii pracownikow obstugi,

wnioskuje o wyranieniach i karach posgkowych pracownikow obstugi.

. Kierownik gospodarczy odpowiada za prowadzenie vgpsacjalnych wszystkich
pracownikow, a w szczegolso za:

ustalanie harmonogramu urlopéw podlegtych mu praugiodwy,

systematyczne wyposanie wszystkich pracownikbw w przystugai im odzie:
ochronn, srodki czystdci i inne przedmioty — zgodnie z obawujacymi przepisami.

§16

. Giéwny ksktgowy odpowiada — zgodnie z przydzialem czydune- za zachowanie
dyscypliny finansowo-budttowej szkoty.
. Gléwny kskgowy nadzoruje prawidtowy i terminowy pobor i razanie srodkow

budzetowych oraz regulowanie wszystkich zobgwen.

3. Giéwny kskgowy odpowiada za prawidtowe prowadzenie dokuméirkaizgowe;.

. Gléwny kskgowy nadzoruje przeprowadzanie inwentaryzagjdkéw materiatowych
w szkole — wg obowizujacych przepisow.

. Gléwny kskegowy odpowiada za prawidtenwgospodark pozabudetowymisrodkami
specjalnymi.

. Gléwny kskgowy nadzoruje pracpodlegtych pracownikow prowagz odpowiedni

instrukta i szkolenie.
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§17

. Specjalista ds. kadr odpowiada — zgodnie z przyelmiaczynnéci — za wszystkie
sprawy zwizane z zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikéw alastiem stawek
wynagrodze, ewidencg ruchu pracownikéw szkoty.

. Specjalista ds. kadr zatatwia wszystkie sprawy gtakre i rentowe pracownikéw
szkoty.

. Specjalista ds. kadr odpowiada za prawidiowe prae@givanie aktualnych akt
osobowych pracownikéw szkoty.

. Specjalista ds. kadr nadzoruje archiwum szkolngyOipsacuje w tym zakresie z

gtéwnym ksegowym i sekretark  z sekretariatu uczniowskiego.
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1.

Rozdziat VI
UCZNIOWIE | SLUCHACZE

§18

Zasady przyjmowania uczniéw do technikugmsstpujace:

do klasy pierwszej przyjmowania sabsolwenci gimnazjum, rekrutacja odbywa si

w oparciu o zasadpowszechnej dogbnadici,

kandydaci do klasy pierwszej technikum powinni wadasie odpowiednim stanem

zdrowia, potwierdzonym orzeczeniem lekarskim,

rekrutacja odbywa sizgodnie z procedarrekrutacji uczniéw do Elektronicznych

Zaktadow Naukowych,

ogolne kryteria rekrutacji uwzginiaja:

a) wyniki egzaminu gimnazjalnego przeliczone wg skaihktowej, stanovace 50%

b)

liczby punktéw maliwych do uzyskania,

oceny z ¢zyka polskiego, matematykigzyka obcego i wybranego przez szkot
przedmiotu (w zakenosci od kierunku lub profilu) zefwiadectwa ukaczenia
gimnazjum, przeliczone wg skali punktowej, stargmsi 40% liczby punktow
mozliwych do uzyskania,

inne osagniccia ucznia wymienione nawiadectwie ukaczenia gimnazjum:
wzorowe zachowanie, udziat w konkursach organizgwlnprzez kuratora
oswiaty (co najmniej na szczeblu wojewddzkim), agsiiecia sportowe
I artystyczne (co najmniej na szczeblu powiatowydzjatalng¢ charytatywi w
srodowisku, w organizacjach ekologicznych, miodei®ych, w prezydium
samoradu szkolnego, w samadzie szkolnym, praca na rzecz szkoty, udziat w

wolontariacie |,

dyrektor szkoty, nie pfhiej niz do kaaca lutego kadego roku, podaje kandydatom do

wiadomaci szczegotowe kryteria rekrutaciji.

2.

Zasady przyjmowania stuchaczy do szkoty policeatagjastpujace:

na semestr pierwszy przyjmowaniabsolwenci szkét ponadgimnazjalnych,

kandydaci do klasy pierwszej szkoty policealnej pow wykaza& si¢ odpowiednim

stanem zdrowia, potwierdzonym orzeczeniem lekarskim
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- rekrutacja do klas pierwszych odbywae siv oparciu o zasad powszechnej
dostpnasci,
- rekrutacja odbywa sizgodnie z procedarrekrutacji stuchaczy do EZN,
- 0golne kryteria rekrutacji uwzgldniaja:

a) wyniki egzaminu wsfpnego z przedmiotow wybranych przez szkot

b) oceny z wybranych przez szkgbrzedmiotéw ze&wiadectwa ukaczenia szkoty

ponadgimnazjalnej,

- dyrektor szkoty, nie pfhiej niz do kaaca lutego kadego roku, podaje kandydatom do
wiadomdaci szczego6towe kryteria rekrutacji,
- dyrektor szkoty mge odsipi¢ od przeprowadzenia egzaminu ggstego, jeeli liczba
kandydatow jest mniejsza lub réwna liczbie wolnyaiejsc, ktérymi dysponuje szkota,
- szkolna komisja rekrutacyjna m® zwolnt kandydata z egzaminu wphego
z wybranych przez szkplprzedmiotéw, na podstawie rdaadczenia o pozytywnym wyniku
postpowania rekrutacyjnego w szkole agzej,
- laureaci i finalici olimpiad przyjmowani $ do szkoty niezaleie od kryteridw
rekrutaciji.
3. Ucze (stuchacz) lub rodzice (opiekunowie prawni) maog terminie 2 dni od daty
ogtoszenia wynikow rekrutacji zgtdsizastrzeenia do dyrektora szkoty, jeli zostaty
naruszone przepisy rekrutacji.
4. Szczegotowe zasady przyjmowania ucznidw i stuchatzytechnikum oraz szkoty
policealnej § zgodne 1z rozposdizeniem MEIN oraz aktualnym zadzeniem
Dolncslaskiego Kuratora €wiaty.

§19

1. Uczniowie i stuchacze szkoty mgprawo do:

— realizowania postanowiezawartych w Regulaminie szkoty,

— wilasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia, zgodnzasadami higieny pracy
umystowej,

— opieki wychowawczej, zapewnigje] warunki bezpieczstwa,

— profilaktycznej opieki zdrowotnej,

— ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizyczhajlz psychicznej,

— poszanowania godlo osobistej,
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zyczliwego, podmiotowego traktowania,

swobody wyraania myli i przekona dotycacych zycia szkoly, a take
swiatopoghdowych i religijnych, jéli nie narusza tym dobra, prawa i god&oi
innych osob,

rozwijania zainteresowa zdolngci i talentéw,

sprawiedliwej, obiektywnej, jawnej i umotywowanegemy za wyniki w nauce
i zachowanie,

informacji o sposobie i terminach kontroli pgsbw w nauce,

korzystania z pomieszazeszkolnych, sprdu, pomocy dydaktycznych, kgjozbioru
biblioteki — przestrzegag postanowig& wewrgtrznych,

pomocy w przypadku truddoi z opanowaniem podstaw programowych,

pomocy materialnej zérodkow przeznaczonych na ten cel w berle pastwa lub
budzecie jednostki samogdowej; pomoc materialna jest udzielana uczniom
i stuchaczom w celu zmniejszeniaznic w dostpie do edukacji, umdiwienia
pokonywania barier dogiu do edukacji wynikagych z trudnej sytuacji materialnej
ucznia i stuchacza, a tak wspierania edukacji uczniéw i stuchaczy zdolnydsady
przyznawania pomocy materialnej regalagobne przepisy,

odwotania s, za pdrednictwem rodzicow lub Samaidu Uczniowskiego, od decyzji
traktujacej o karze dyscyplinarnej lub padkowej,

wptywania nazycie klasy i szkoty przez dziatald®samorzadowa,

dziatania w organizacjach miodzavych i stowarzyszeniach funkcjoaaych
w szkole,

oceniania, klasyfikowania i promowania zgodnie zparzdzeniem Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 7 wrZaia 2004r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy o@zeprowadzania egzaminéw
i sprawdzianéw w szkotach publicznych i zasadamivwhigrzszkolnego Systemu
Oceniania.

. W przypadku naruszenia praw ucznia/stuchacza, weggindéci praw zawartych
w Konwencji o Prawach Dziecka, ugZgtuchacz mge ztazy¢ skarg na pémie do:
wychowawcy oddziatu,

pedagoga,

psychologa,

Rzecznika praw ucznia,
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Rady Pedagogicznej,
dyrektora szkoty,
Kuratorium Gwiaty,

Rzecznika Praw Dziecka.

Organ, do ktérego ucasstuchacz zieyt skarg:;, zobowhzany jest do udzielenia pisemnej

odpowiedzi.

§ 20

Uczniowie i stuchacze szkoty mapbowhzek:

zn& Statut szkoty i przestrzeggego postanowig

zna& Regulamin szkoty i przestrzegpgego postanowig

zn& Regulamin Samogrlu Uczniowskiego i przestrzegpego postanowig

zna& Program wychowawczy i Program profilaktyki,

przestrzegaprzepiséw BHP,

przestrzegazaradzen i zalecé dyrektora szkoty.

W szczegolnéci do obowazkdw uczniow i stuchaczy nate:

systematyczne i aktywne uczestniczenie wedagh lekcyjnych oraz sumienne
przygotowywanie sido nich,

przestrzeganie zasad, terminu i formy usprawiedlivé nieobecrii na zagciach,
okreslonych w regulaminie szkoty,

wiasciwe zachowanie w trakcie lekcji, przerw i innychjeZ organizowanych przez
szkok,

niekorzystanie z telefonow komaérkowych i innych aglzer elektronicznych podczas
lekciji,

przestrzeganie zasad kultury wobec nauczycieliedg@h oraz innych pracownikéw
szkoty,

rozwijanie swoich zainteresowav kotach zainteresowial zespotach, przestrzegej
obowigzujacych norm i ustaig

dbanie o wtasne zdrowie, unikanie nalogéw — nanterezkoty obowizuje catkowity
zakaz palenia papieroséw, ggwania i posiadania alkoholuiodkow odurzajcych,
dbanie o higieaosobist, schludné¢, czysta¢ i odpowiedni stroj,

noszenie standardowego stroju galowego podczagystkci szkolnych,
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— szanowanie i chronienie przed zniszczeniem esprazkolnego oraz przedmiotow
stanowicych mienie szkoly; za undne spowodowanie zniszczenia uczniowie
I stuchacze odpowiadgmaterialnie.

3. SzczegOlowy zapis praw i obmgkoéw znajduje & w Regulaminie szkoty,
zatwierdzonym przez RadPedagogiczn

§21
NAGRODY | KARY

1. W szkole obowgzuje system nagrod i kar.
2. Forma nagrod okétona jest przez dyrektora szkoly w porozumieniu adR
Pedagogiczgy Rady Rodzicow i Samordem Uczniowskim zgodnie z Regulaminem
szkoty.
3. Nieprzestrzeganie obowdkoéw ucznia i stuchacza oraz postanawfgtatutu szkoty
powoduje naspujace dziatania:
- kary poradkowe:
a.ustne upomnienie wychowawcy z wpisem do dziennika,
b.pisemne upomnienie wychowawcy,
c.obnizenie oceny zachowania,
— kary dyscyplinarne:
anagana na pimie udzielona przez dyrektora szkoly z powiadon@emi
rodzicow,
b.wykonywanie pracy xytecznej na rzecz szkoly Ilukirodowiska jako
zadac¢uczynienia za tamanie Regulaminu szkoty,
c.zawieszenie przywilejow uczniowskich zgodnie z Ragunem szkoty,
d.w uzasadnionych przypadkach przeniesienie do kiasyolegtej,
e.skrelenie z listy ucznidéw/stuchaczy w wyniku decyzji rdigtora szkoly na
podstawie uchwaty Rady Pedagogiczne,.
4. Ucze /stuchacz mze by skr&lony z listy, gdy:
— otrzymat w bigacym semestrze nagandyrektora szkoly za opuszczanie ¢Zaj
szkolnych bez usprawiedliwienia i nadal je opuszcza
— uczestniczy w béjkach z kolegami,

— stosuje wymuszenia, szantegrozby wobec innych cztonkdéw spoteczwoszkolnej,
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przynosi do szkoty niebezpieczne przedmioty i iekwma, zagraajac zdrowiu innych,
niszczy mienie szkoty,

dopuszcza gikradziery,

pije alkohol,

posiada lub zaywa narkotyki i naklania do tego innych.

. Uczev/stuchacz ma prawo wskazaswoich rzecznikébw obrony. Wychowawca
I pedagog $z urzdu rzecznikami ucznia/stuchacza.

. Decyzg o skrdleniu z listy uczniéw/stuchaczy podejmuje dyrektszkoty na
podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej i po zapomnaRi z oping Samorzdu
Uczniowskiego.

. Dyrektor szkoly powiadamia pisemnie o swojej decyrgznia/stuchacza i jego
rodzicow.

. Uczniowi/stuchaczowi przystuguje prawo odwotania ad decyzji dyrektora szkoty
do Dolnaglaskiego Kuratorium @®wiaty — za pérednictwem dyrektora szkoty —
w ciagu 14 dni od daty jej otrzymania.

. W trakcie catego pogbowania odwotawczego uazstuchacz ma prawo u¢zzcza
do szkoly do czasu otrzymania ostatecznej decydjyba ze nadano jej rygor

natychmiastowej wykonalsoi (kpa art. 108).
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Rozdziat VI
WEWNATRZSZKOLNY SYSTEM OCENIANIA

WEWNATRZSZKOLNY SYSTEM OCENIANIA
W ELEKTRONICZNYCH ZAKLADACH NAUKOWYCH

§22

[EEN

. Ocenianiu podlega;j

osiagni¢cia edukacyjne ucznia/stuchacza,

zachowanie ucznia.

2. Ocenianie osggnie¢ edukacyjnych ucznia/stuchacza polega na rozpozmawarzez
nauczycieli poziomu i pogbOw w opanowaniu przez ucznia/stuchacza wiadammo
I umiejetnosci w stosunku do wymaga edukacyjnych wynikagych z podstawy
programowej i realizowanych w szkole programéw nram@ uwzgidniajacych
te podstaw oraz na formutowaniu oceny.
3. Ocenianie zachowania ucznia polega na rozpozamawazez wychowawg klasy,
nauczycieli oraz ucznidbw danej klasy stopnia retpglnia przez ucznia zasad
wspokycia spotecznego, norm etycznych i obgekidw ucznia okrdonych w Statucie
szkoty oraz na formutowaniu oceny.

§23

CELE | ZAKRES WSO

1. Ocenianie wewgirzszkolne ma na celu:

— informowanie ucznia/stuchacza o poziomie jegoa@si¢ edukacyjnych, jego
zachowaniu oraz pagiach w tym zakresie,

— udzielanie uczniowi/stuchaczowi pomocy w samodzielrplanowaniu rozwoju,

— motywowanie ucznia do dalszych pgsiw w nauce i poprawy zachowania,

— dostarczenie rodzicom (prawnym opiekunom) i nauetgm informacji o pospach,
trudnaciach w nauce, zachowaniu oraz specjalnych uzdubsl ucznia,

— umazliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji itoae pracy dydaktyczno-

wychowawcze).

N

. Ocenianie wewgtrzszkolne obejmuje:
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formulowanie przez nauczycieli wymagadukacyjnych nieziginych do uzyskania
poszczegolnychsrédrocznych i rocznych (semestralnych) ocen kl&sglyjnych

z obowizkowych i dodatkowych ze¢ edukacyjnych,

dostosowanie wymagaedukacyjnych wobec ucznia ze specjalnymi potrzébam
edukacyjnymi,

ustalanie kryteribw oceniania zachowania,

ocenianie bigace oraz ustalanigrédrocznych i rocznych (semestralnych) ocen
klasyfikacyjnych z obowezkowych i dodatkowych ze§ edukacyjnych, a tale
srodrocznej i rocznej oceny klasyfikacyjnej zachoimarwedtug skali i w formach
przyjetych w szkole,

przeprowadzanie egzaminow klasyfikacyjnych,

ustalanie warunkéw i trybu uzyskania igygych ni przewidywane rocznych
(semestralnych) ocen klasyfikacyjnych z obgkowych i dodatkowych zeg
edukacyjnych oraz rocznej (semestralnej) ocenyykikecyjnej zachowania,

ustalanie warunkow i sposobu przekazywan@niom oraz rodzicom (prawnym

opiekunom) informacji o pogpach i trudnéciach ucznia w nauce

§24

SPOSOBY INFORMOWANIA UCZNIOW/SLUCHACZY | RODZICOWQ@PIEKUNOW

PRAWNYCH) O ZASADACH OCENIANIA

1. Nauczyciele na pogtku kazdego roku szkolnego informujuczniéw/stuchaczy oraz

ich rodzicow (prawnych opiekunow) o:

wymaganiach edukacyjnych niezimych do uzyskania poszczegélnyehdrocznych

I rocznych (semestralnych) ocen klasyfikacyjnycbbowiazkowych i dodatkowych
zaj¢ edukacyjnych, wynikagych z realizowanego przez siebie programu nauazani
sposobach sprawdzania gggiic¢ edukacyjnych uczniéw/stuchaczy,

warunkach i trybie przygpowania do egzaminéw poprawkowych,

warunkach i trybie odwotawczym od ocen.

warunkach i trybie uzyskania wgzej niz przewidywana rocznej (semestralnej) oceny
klasyfikacyjnej z obowizkowych i dodatkowych ze¢ edukacyjnych,

procedurze pogpowania w przypadku wygbienia r@&nic programowych,

warunkach i sposobie oraz kryteriach oceniania @aehia,
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— warunkach i trybie uzyskania wg§ze] ni przewidywana rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania,

— skutkach ustalenia uczniowi nagannej rocznej o¢dayfikacyjnej zachowania,

— konsekwencjach sgdaiania s¢ i nieobecnéci uczniéw na lekcjach,

— zasadach funkcjonowania dziennika elektronicznego.

2. Na pierwszym zebraniu rodzicow wychowawca infojeno zasadach oceniania

zachowania.

3. Wychowawca na bigco informuje rodzicéw (prawnych opiekundw) o gggiieciach,

postpach itrudnéciach ucznia w nauce, jego zachowaniu oraz jeggwrdlalnych

potrzebach edukacyjnych.

4. Na prébe ucznia/stuchacza lub jego rodzicow (prawnych opngkv) nauczyciel

uzasadnia ustalarocerz.

5. Na wniosek ucznia/stuchacza lub jego rodzicévaymych opiekunéw) sprawdzone

I ocenione pisemne prace kontrolne oraz inna doktgeg dotyczca oceniania ucznias

udostpnianew szkole uczniowi/stuchaczowi lub jego rodzicom (prawnymiei@nom)

tylko w obecnéci nauczyciela.

§25
SKALA | KRYTERIA OCEN

1. W szkole obowizuje klasyfikacja po kalym z dwdch semestrow.
2. Uczniowie /stuchacze asoceniani systematycznie. O estotliwosci oceniania
przedmiotowego decyduje tygodniowa liczba godzipgéizadukacyjnych, wynikaga

z planu lekcji. Ucz& powinien otrzymaw ciagu semestru:

nie mniej ng trzy oceny, jéli ma jedmy lub dwie godziny danego przedmiotu

w tygodniu,

nie mniej ni cztery oceny, j ma wiccej niz dwie godziny danego przedmiotu
w tygodniu.

3. Oceny g jawne dla uczniéw/stuchaczy i ich rodzicéw (praehypiekundw).

4. Srédroczne i roczne (semestralne) oceny klasyfikeeyr obowizkowych zagé
edukacyjnych ustalaj nauczyciele prowadey poszczegoOlne obowikowe zagcia

edukacyjne.
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5. Srodroczne i roczne (semestraine) oceny Kklasyfikeeyg dodatkowych zej

edukacyjnych ustalaj nauczyciele prowadezy poszczegdlne dodatkowe &p

edukacyjne. Roczna (semestralna) ocena klasyfikacyjz dodatkowych z&j

edukacyjnych nie ma wplywu na promeajo klasy programowo wgzej (na semestr

programowo wyszy) ani na ukaczenie szkoty.

6. uchylony

6.a. W szkole obowruja nastpujace kryteria ocen:

Lp.

Stopier

Opis wymaga

Celupcy

Uczeh ma wiedz i umiegtnosci znacznie wykraczage poza
program, samodzielnie i tworczo rozwija wilasne uazimia.
Biegle postuguje sizdobytymi wiadoméciami w rozwazywaniu
problemow teoretycznych lub  praktycznych, propor
rozwigzania nietypowe. Osja sukcesy w konkursach

olimpiadach.

Bardzo dobry

Uczeopanowat peten zakres wiedzy i umtapsci okreslonych
programem nauczania. Sprawnie postuguje gidobytymi
wiadomdaciami, samodzielnie rozwzuje problemy teoretyczne
praktyczne, potrafi zastosowazdobyt wiedz w nowych

sytuacjach.

Dobry

Uczé nie opanowat w petni wiedzy i umgnaosci okreslonych
programem nauczania, ale opanowat je w stopnilkpazeagcym
podstaw programow. Poprawnie stosuje wiadosu,
rozwigzuje samodzielnie typowe zadania teoretyczne

praktyczne.

Dostateczny

Ucze opanowat wiedg i umiegtnosci okreslone programem

nauczania na poziomie nieprzekragegin  podstawy
programowej. Rozwizuje typowe zadania teoretyczne

praktyczne grednim stopniu trudrii.

Dopuszczary

Uczeén ma braki w opanowaniu podstawy programowej, adkib
te nie przekrdaja mazliwosci uzyskania przez uczn
podstawowej wiedzy w toku dalszej nauki. Rogmije typowe

zadania teoretyczne i praktyczne o niewielkim stoprudngci.

Niedostateczny

Ucdenie opanowat wiadon$ai i umiegtnosci okreslonych w
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podstawie programowej, a braki uniethwiaja mu dalsze
zdobywanie wiedzy. Nie jest w stanie rozepa® zadania O

niewielkim (elementarnym) stopniu trudioo

7. Ocenianie bigce i klasyfikowanigsrodroczne odbywa siwedtug skali ocen zawartej
w dzienniku elektronicznym:

zapis oceny wartas¢ liczbowa nazwa oceny skrot

1 1 niedostateczny ndst
+1 15 plus niedostateczny +ndst
-2 1,75 minus dopuszczagy - ndst
2 2 dopuszczajcy dop.
+2 2,5 plus dopuszczagy + dop.
-3 2,75 minus dostateczny - dst
3 3 dostateczny dst
+3 3,5 plus dostateczny + dst
-4 3,75 minus dobry -db
4 4 dobry db
+4 4,5 plus dobry +db
-5 4,75 minus bardzo dobry - bdb
5 5 bardzo dobry bdb
+5 55 plus bardzo dobry +bdb
6 6 celujacy cel.
-6 5,75 minus celujacy - cel.

8 Oceny z plusami i minusami wskaguge uczé /stuchacz nie spetnit odpowiednich
wymaga na peta ocerg (,minus” obniza ocew, ,plus” — podwysza).

9. Ocenianie roczne/semestralne odbywaveedtug nasipujacej skali ocen: celagy
(cel), bardzo dobry (bdb), dobry (db), dostatecz(dst), dopuszczagy (dop.)

I niedostateczny (nast.).

9a. Ocenianiesrédroczne i roczne w ksztalceniu modutowym odbywa wedtug
nastpujacej skali ocen: celagy (cel), bardzo dobry (bdb), dobry (db), dostatgc@st),
dopuszczajcy (dop.) i niedostateczny (ndst).

10. Kazdy nauczyciel ma obowzek utworzy witasne kategorie ocen wedtug potrzeby
danego przedmiotu, tak aby dana kategoria bytaetrytdla uczniéw/stuchaczy i ich

rodzicow(opiekunéw prawnych). Kkda ocena powinna migrzypisan wag.
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10.a Nauczyciele tego samego przedmiotu twowdasne kategorie ocen i progi
procentowe ocen. Kkda ocena ma przypisamwag:. Szczegoty dotyece kategorii ocen,
progdw procentowych oraz wagi ocen znajdgic w Przedmiotowych Systemach
Oceniania jednolitych dla danego przedmiotu.
§ 26
KLASYFIKOWANIE SRODROCZNE | ROCZNE

1. Ocena roczna jest oceanwzgkdniajaca poziom wiadoméci i umiegtnosci ucznia z |

I Il semestru.

2. Pozytywna ocena roczna neoby¢ wystawiona tylko wéwczas, gdy udzeizyskat
pozytywne oceny zarOwno na koniec I, jak i Il semesJeeli uczeh uzyskat w |
semestrze ocemiedostateczn musi uzupetrd braki w wiadoméciach i umiegtnosciach
w Il semestrze.

2a. Pozytywna ocena roczna w ksztalceniu modutowyaie by wystawiona tylko
wowczas, gdy uczeuzyskat pozytywne oceny ze wszystkich jednosteldutamwvych.
Jezeli uczer uzyskat w | semestrze ocemiedostatecznz jednostki modutowej, musi
uzupeiné braki w wiadoméciach i umiegtnosciach w Il semestrze.

3. Promowanie stuchaczy szkoty policealnej odbyiwae kazdym semestrze.

4. Nauczyciel prowadzy dane zajcia edukacyjne informuje ucznia/stuchacza na npesi
przed klasyfikacyja Radi Pedagogiczno przewidywanej ocenigrodrocznej i rocznej
(semestralnej) oraz mibwosciach poprawy tych ocen. Na migsiprzed klasyfikacyjnym
posiedzeniem Rady Pedagogicznej nauczyciele wgpidaj dziennika elektronicznego
propozycje ocen z z& edukacyjnych, a wychowawcy propozycje ocen zachdva
Nauczyciel, mimo proponowang&jodrocznej i rocznej (semestralnej) oceny pozytywne
dla ucznia/stuchacza, m® wystawé uczniowi ocen niedostatecznw przypadku braku
pozytywnych wynikéw w nauce w ostatnim migsi danego semestru.

5. Wychowawca informuje rodzicéw (prawnych opiekwioo przewidywanych dla
ucznia ocenachkrodrocznych i rocznych na zebraniach na mieprzed klasyfikacyjnym
posiedzeniem Rady Pedagogicznej.

6. Oceny klasyfikacyjne z zgj edukacyjnych nie majwptywu na ocea klasyfikacyjra
zachowania.

7. Jeeli w wyniku Kklasyfikacji srodrocznej (semestralnej) stwierdzonze poziom

osiagnie¢ edukacyjnych ucznia unierdowni lub utrudni kontynuowanie nauki w klasie
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programowo wyszej, szkota — w miar mazliwosci — stwarza uczniowi szafs
uzupetnienia brakow.

8. Nauczyciel, wystawiag ocenysroédroczne i roczne (semestralne), uzasadnia je.

9. Oceny srodroczne i roczne (semestralne) dlapce poziom wiadomsei

I umiejetnosci ucznia przewidzianych w programie nauczania aaydsemestr (rok
szkolny), powinny by opinia nhauczyciela o cabgi pracy ucznia, a nierednh
arytmetyczi jego ocen cgstkowych.

10. uchylony

10.a. Stopig z danego przedmiotu lub zéjedukacyjnych ustala wyznaczony nauczyciel
lub nauczyciele, ocen zachowania — wychowawca klasysrodroczne i roczne
(semestralne) oceny klasyfikacyjne z obggkiowych zag¢ edukacyjnych prowadzonych
przez kilku nauczycieli ustalane wspodlnie na podstawie jednolitych kryteriow.

10.b. Uwzgtdniajac mazliwosci edukacyjne ucznia, Rada Pedagogicznaereden raz
w ciagu danego etapu edukacyjnego proméwa klasy programowo wgzej ucznia,
ktory nie zdat egzaminu poprawkowego z jednych dhpkowych zaj¢ edukacyjnych,
pod warunkienze te obowizkowe zagcia edukacyjneaszgodnie ze szkolnym planem
nauczania, realizowane w Kklasie programowozsegj. Podejmuc decyz¢, Rada
Pedagogiczna bierze pod uwagosunek do obowzkow szkolnych i sytuacje losowe
10c. Rada Pedagogiczna nie wgazgody na promogj ucznia klasy trzeciej,
w przypadku gdy uczenie zdat egzaminu poprawkowego z przedmiotu, Ktieyjest
kontynuowany w Kklasie czwartej, a udzedeklaruje jego wybdr na poziomie

rozszerzonym.
11. uchylony

1la. Ustalona przez nauczyciela ocena niedostaewazklasyfikacji rocznej mae by

zmieniona tylko w wyniku egzaminu poprawkowego:

- Ucze/stuchacz, ktéry w wyniku klasyfikacji rocznej (sestralnej) uzyskat ocen
niedostateczn z jednych albo dwoéch obowdkowych zagé edukacyjnych, mie
zdawd& egzamin poprawkowy z tych z4j

— egzamin poprawkowy sktadagst czsci pisemnej oraz ustnej, z vagkiem egzaminu
z informatyki, wychowania fizycznego oraz gapdukacyjnych typu laboratoryjnego,

z ktérych egzamin powinien mid¢orme ¢wiczen praktycznych,
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egzamin poprawkowy przeprowadza dia uczniow/stuchaczy w ostatnim tygodniu
ferii letnich (dla stuchaczy réwniepo semestrze jesiennym, niezpiej niz do kaica

lutego).

egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powotanzezprdyrektora szkoty,
w sktad ktorej wchodg dyrektor (lub czionek kierownictwa szkoty) -
przewodniczcy, nauczyciel prowadey dane zacia edukacyjne — egzaminator,
nauczyciel prowadgy takie same lub pokrewne gzajp edukacyjne — czionek
komisiji,

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sfdaez s¢ protokdt zawierajcy:
sktad komisji, termin egzaminu, pytania egzaminaeyjwynik egzaminu, ocen

ustalor przez komisj,

do protokotu daicza s¢ pisemn prag ucznia/stuchacza i zeata informacg
o ustnych odpowiedziach ucznia,

ucze/stuchacz, ktéry =z przyczyn losowych nie prapit do egzaminu
poprawkowego w wyznaczonym terminie, zegprzysipi¢ do niego w dodatkowym

terminie okrélonym przez dyrektora szkoty nie foej niz do kaxca wrzénia,

uczer, ktory nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzjgmpromocji i powtarza

klas,

stuchacz, ktory nie zdat egzaminu poprawkowegoageskrélony z listy stuchaczy.

12. Uczdé/stuchacz mge nie by klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich &aj

edukacyjnych, jeeli brak podstaw do ustalenia oceny klasyfikacypgnika z powodu

nieobecnéci ucznia/stuchacza na zajach edukacyjnych przekraczegj potowe czasu
przeznaczonego na te gap w szkolnym planie nauczania:

— Uczea/stuchacz nieklasyfikowany z powodu usprawiedlivéipmieobecn§ci moze
zdawa egzamin klasyfikacyjny.

— Na prabe ucznia/stuchacza nieklasyfikowanego z powodu meiedliwionej
nieobecnéci lub na prébe jego rodzicow (opiekunéw prawnych) Rada Pedagmogicz
moze wyrazé zgod; na egzamin klasyfikacyjny.

— Egzamin klasyfikacyjny zdaje réwrieuczeé/stuchacz realizacy na podstawie
odrebnych przepiséw indywidualny tok lub program naukiaz uczé/stuchacz
spetniagcy obownzek szkolny lub nauki poza szkot
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— Egzamin klasyfikacyjny sktadacesz dwoch czsci: pisemnej oraz ustnej, z vaykiem
egzaminu z informatyki, wychowania fizycznego og@acowni specjalistycznych,
z ktoérych egzamin powinien nigrzede wszystkim forenéwiczen praktycznych.

— Termin egzaminu Kklasyfikacyjnego wyznacza dyreksmkoly w porozumieniu
Z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).

- Egzamin przeprowadza komisja powotana przez dyrekszkoty, w sktad ktorej
wchodz: nauczyciel danych z& edukacyjnych — egzaminator, nauczyciel takich
samych lub pokrewnych z#jedukacyjnych.

- W czasie egzaminu klasyfikacyjnego mdmy¢ obecni — w charakterze obserwatorow
rodzice (prawni opiekunowie).

— Z egzaminu klasyfikacyjnego spadza s¢ protokét zawierajcy: skiad komisji,
termin egzaminu, pytania egzaminacyjne, wynik egaamocer ustalom przez
komisg.

— Do protokotu dalcza s¢ pisemm prae ucznia/stuchacza i zwata informacg
0 odpowiedziach ustnych.

- Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego ocenedostateczna nie by
zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego — zgo@dniownzujacymi zasadami
klasyfikacji.

- W przypadku nieklasyfikowania ucznia z @&ajedukacyjnych w dokumentaciji
przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnme$we s¢ ,,nieklasyfikowany”.

13. Uczé otrzymuje promogj do klasy wyszej, stuchacz otrzymuje promecja semestr

programowo wyszy, a w przypadku klas programowo naiszych — kaczy szkot,

jezeli otrzymat ze wszystkich zg edukacyjnych olkjych planem nauczania stopnie
wyzsze od niedostatecznego.

14. uchylony

14.a Uczé/stuchacz po uzyskaniu pozytywnych ocen klasyfikapsh ze wszystkich

zagk¢ edukacyjnych przewidzianych w szkolnym planie zamta w klasie/semestrze

programowo najwiszej otrzymujgéwiadectwo ukaczenia szkoty.

14.b Stuchacz semestru programowo napzggo Szkoly policealnej — po uzyskaniu

pozytywnych ocen klasyfikacyjnych ze wszystkichezagdukacyjnych przewidzianych

szkolnym planem nauczania — ma prawo pgpiétdo egzaminu potwierdzgjego
kwalifikacje zawodowe, zgodnie z obawujacymi przepisami.

14.c Uczé& szkoly ponadgimnazjalnej — po uzyskaniu pozytyvmymcen
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klasyfikacyjnych ze wszystkich zgj edukacyjnych przewidzianych w szkolnym planie
nauczania w klasie programowo napsye] — ma prawo przygii¢ do egzaminu
maturalnego i egzaminu potwierdzeggo kwalifikacje zawodowe zgodnie
Z obowhzujacymi przepisami.
15. Ucz@é otrzymuje promogj z wyraznieniem w przypadku uzyskania z obamijacych
zag¢ edukacyjnychredniej ocen co najmniej 4,75 oraz co najmniej bardobrej oceny
zachowania.
16. Uczé/stuchacz mge zosta wyrozniony i nagrodzony za cehge i bardzo dobre
wyniki w nauce, wzorow frekwencg, zaangaowanie w sprawy klasy i szkoty oraz
osiagnigcia w pracy pozalekcyjne;.
§ 27
OCENA ZACHOWANIA

1. Wychowawca klasy na patku kazdego roku szkolnego informuje uczniéw oraz ich
rodzicow (prawnych opiekunéw) o: warunkach i spaspbkryteriach oceniania
zachowania, warunkach i trybie uzyskaniazesej ni przewidywana rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania, skutkach ustalenia wma&n nagannej rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania.

2. Przy ustalaniu oceny klasyfikacyjnej zachowaninia, u ktérego stwierdzono
zaburzenia lub odchylenia rozwojowe (na podstawieazenia 0 potrzebie ksztalcenia
specjalnego albo indywidualnego nauczania lub opimublicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej para specjalistycznej) natg
uwzgkdni¢ wptyw stwierdzonych zaburadub odchyl@é na jego zachowanie.

3. Ocer zachowania wystawia wychowawca klasy po @aseciu opinii nhauczycieli

i ucznidw danej klasy oraz ocenianego ucznia.

4. Ocer zachowania ustalagswedtug nasfpujacej skali: wzorowe, bardzo dobre, dobre,
poprawne, nieodpowiednie, naganne.

4a. Uchylony

5. Uchylony

5.a.Srodroczna i roczna ocena klasyfikacyjna zachowanizgkdnia w szczegolriai:

— wywiazywanie st z obowihzkOw ucznia,

— postpowanie zgodne z dobrem spotecamezkolnej,

— dbalc¢ o honor i tradycje szkoty,
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- dbalc¢ o pickno mowy ojczystej,

— dbald¢ o bezpieczéstwo i zdrowie wtasne oraz innych oséb,

— godne, kulturalne zachowanie sv szkole i poza aj

— okazywanie szacunku innym osobom,

5.b . Przy ocenianiu zachowania ucznia punktemscigjvym jest ocena dobra, ktor
uczer otrzymuje awansem na patku roku szkolnego, bez wzglu na to, jak ocere
zachowania uczeuzyskat w poprzednim roku szkolnym. Wychowawca stawiapc
srodroczr i roczm ocerg klasyfikacyjr zachowania bierze pod uwag

- Wywiazywanie st z obowiazkow szkolnych,

- Frekweng,

— Kulture osobisi i postave etyczm,

— Aktywnos¢ ucznia na tle klasy i szkoty.

Powyzsze elementy opisane w trzystopniowej skali: W, D, N.

5.c. Wywizywanie s¢ z obowiazkdéw szkolnych:

W — uczé zawsze wywjzuje s¢ z powierzonych mu i dobrowolnie przyych zada,
przestrzega zapisow w Statucie i Regulaminie Szkoty

D — uczé zazwyczaj wywazuje s¢ z powierzonych mu i dobrowolnie prziych zada,
przestrzega zapiséw w Statucie i Regulaminie Szkoty

N — uczé nie wywiazuje st z powierzonych mu i dobrowolnie przgyych zada, nie
przestrzega zapiséw w Statucie i Regulaminie Szkoty

5.d. Frekwencja:

W — uczé& ma do 3 nieusprawiedliwionych nieobeétioi do 5 spanien w roku
szkolnym,

D — uczé ma do 14 nieusprawiedliwionych nieobegria do 10 spénien,

N — uczé ma powyej 14 nieusprawiedliwionych nieobecwoi liczne spanienia,

5.e. Kultura osobista i postawa etyczna:

W — uczé zawsze kulturalnie zachowuje: sv szkole i poza i szanuje godrigé wiasry
i innych osob, reaguje za zto, pomaga innym, dialture stowa i dyskusiji, dba o honor
i tradycje szkoty, dba o estetyczny wya)

D — uczé zazwyczaj kulturalnie zachowuje¢siv szkole i poza i szanuje godrig
wiasmg i innych osoéb, reaguje za zto, pomaga innym, dialture stowa i dyskusji, dba
o honor i tradycje szkoty, dba o estetyczny vlgl
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N — uczé czsto bywa niekulturalny, aywa wulgaryzmow, nie szanuje godabwiasnej
i innych 0sob, nie reaguje na zito, nie przestrzsgasow Regulaminu Szkoty,

5.f. Aktywnai¢ ucznia na tle klasy i szkoty

W — uczé zawsze i cktnie bierze udziat w pracach spotecznych na rzéagyk szkoty
lub srodowiska,

D — uczé zazwyczaj wiacza s¢ w zycie klasy, szkoty luBrodowiska

N — uczé neguje lub utrudnia realizadnicjatyw na rzecz klasy lub szkoty

5.g. Ocena z zachowania ustalana jest zgodniestitab
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5.h. Ucz&, ktéry dopuycit si¢ razacego wykroczenia przeciwko Regulaminowi Szkoty
moze otrzym& ocerg hagana zachowania pomimo pozytywnej oceny w pozostatych
obszarach.

5.i. Ucze, ktory zostat ukarany nagamlyrektora szkoty otrzymuje nieodpowiednub
nagang ocere semestralyy koncoworoczm zachowania; gdy nagii znaczna poprawa
w jego zachowaniu wychowawca beoja podwyzszye najwyzej do oceny poprawne;j.

6. Nie ocenia gizachowania w szkole policealne;.

7. Ocena zachowania nie wptywa na oceny gézaglukacyjnych oraz promacyicznia do
klasy wysze] lub ukaéczenie szkoly. Rada Pedagogiczna zenopoda¢ uchwak

o niepromowaniu do klasy programowo #syej lub nieukaczeniu szkoty przez ucznia,
ktoremu w danej szkole po raz drugi zedu ustalono nagamnroczry ocere
klasyfikacyjra zachowania. Ucze ktéremu w danej szkole po raz trzeci gduz ustalono
nagang ocere klasyfikacyjra zachowania, nie otrzymuje promocji do klasy progoavo

wyzszej, a uczeklasy programowo najwgzej w danym typie szkoty nie kozy szkoty.
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8. Uchylony
9. Uchylony.
10. Uchylony .
§28

TRYB ZALICZANIA PRAKTYKI | ZASADY JEJ OCENIANIA

[EEN

. Ocenianie praktyk stuchaczy przez opiekuna uydrgh:

przebieg praktyki na podstawie opinii wyznaczonegoaktadzie pracy opiekuna,

prowadzenie dokumentacji przydzielonych zgda

— sprawozdanie z praktyki.

2. Ocenianie i zaliczanie praktyki odbywa sie p&niej niz do czternastego dnia po jej

zakaiczeniu. Zaliczenie praktyki odbywagsw terminie wyznaczonym przez opiekuna

praktyk w obecngci ucznidw lub stuchaczy iwychowawcy oddziatu. Vravach

watpliwych stuchacz mie by zobownzany do ztaenia dodatkowych wygaien

dotyczcych przebiegu praktyki zawodowe;.

3. Kryteria oceny praktyki zawodowej obejrauj

- jakaos¢ wykonywanych zadg

— organizag} na stanowisku pracy,

- systematyczni@, obowhzkowas¢ i zdyscyplinowanie,

— odpowiedzialnéc,

— umiejgtnos¢ pracy w grupie,

— wiedz i umiejtnosci,

— prowadzenie dokumentacji technicznej i opisowej,

— dbalc¢ o wikasny rozwoj (zainteresowania),

- terminowad¢ dostarczenia dokumentacji przed rozpotzm i po zakaczeniu
praktyki.

4. Ocenianie praktyki zawodowej oparte jest na esyg punktowym, ktéry dla

poszczegolnych typow szkot przedstawiargastpujaco:

Technikum, Szkota Policealna
terminowa¢ dostarczenia dok. przed prakiyk 0-15 pkt
terminowa¢ dostarczenia dok. po zak. praktyki 0-15 pkt
dzienniczek praktyk zawodowych 0-50 pkt
sprawozdanie z przebiegu praktyki 0-20 pkt
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5. W zalendsci od ilosci zgromadzonych punktow stuchacze we wszystkipadi szkot

otrzymup nastpujace oceny:

Liczba uzyskanych punktow Ocena
ponizej 50 pkt niedostateczny (niezaliczenie praktyki)
50-59 pkt dopuszczagy
60-70 pkt dostateczny
71-82 pkt dobry
83-94 pkt bardzo dobry
95-100 pkt celuyjcy
§ 29

TRYB ODWOLAWCZY OD OCEN
1. Jeeli ucze/stuchacz lub jego rodzice (opiekunowie prawni) ajgnze srodroczna,
roczna (semestralna) lub modutlowa ocena klasyjkacz zag¢ edukacyjnych lub
roczna ocena klasyfikacyjna zachowania zostatdamaniezgodnie z przepisami prawa
dotyczacymi trybu ustalania tej oceny, mpggtost zastrzeenia na pimie w tym
zakresie do dyrektora szkoly. Zastreria mog by¢ zgtoszone od dnia ustalenia tej
oceny, nie pgniej jednak nt w ciagu 7 dni po zak@éczeniu zaj¢ dydaktyczno-
wychowawczych.
2. Dyrektor szkoty rozpatruje zastémmia dotyczce trybu wystawiania ocen. zid
dyrektor stwierdzi,ze oceny zostaty wystawione zgodnie z ob@wjacym prawem
oswiatowym, oddala zastrzenia, informugc o tym zainteresowanych na&imiie.
3. W przypadku stwierdzeniag srédroczna, roczna (semestralna) lub modutowa ocena
Z zag¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z praapiprawa dotycaymi trybu
ustalania tej oceny dyrektor szkoly — powiadapuagainteresowanych — wcha
procedug trybu odwotawczego od oceny z gapdukacyjnych:
— dyrektor powotuje komigj ktora przeprowadza sprawdzian wiaddoio
I umiejetnosci ucznia/stuchacza w formie pisemnej i ustnej owatalasrodroczra,
roczrm (semestralp) Ilub modutoww ocere klasyfikacyjm z danych zag
edukacyjnych,
- w skiad komisji wchodz przewodnicacy komisji — dyrektor szkoty lub inny
nauczyciel petnicy funkcg kierownicza w szkole, nauczyciel prowaglzy dane

zajgcia edukacyjne, dwoch nauczycieli prowadirch takie same lub pokrewne
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zajcia edukacyjne w szkole lub z innej szkoty tego sgontypu,

— nauczyciel prowadgy dane zajcia edukacyjne m@ by zwolniony z udziatu
w pracy komisji na wiasn prasbe lub w innych szczegélnie uzasadnionych
przypadkach; w takiej sytuacji dyrektor szkoty pdwe innego nauczyciela
prowadacego takie same lub pokrewne @ edukacyjne; powotanie nauczyciela
zatrudnionego w innej szkole ngstije w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty,

— termin sprawdzianu uzgadnia & uczniem/stuchaczem i jego rodzicami (opiekunami
prawnymi) jednak nie padniej niz w ciagu trzech dni od dnia zgloszenia zastehe

— ucze/stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych pieystpit do sprawdzianu
W wyznaczonym terminie, mie przysipic do niego w dodatkowym terminie
(po ustaniu przyczyny), wyznaczonym przez dyreksaieoty,

— ustalona przez komisjsrédroczna, roczna (semestralna) lub modutowa ocena
klasyfikacyjna nie mee by nizsza od ustalonej wcgsiej oceny,

— ustalona przez komispcena z zaf edukacyjnych jest ostateczna z ytigjem oceny
niedostatecznej z zg edukacyjnych, ktora nmie byt zmieniona w wyniku egzaminu
poprawkowego,

- z prac komisji sporgiza s¢ protokot zawierajcy: skiad i podpisy komisji, termin
przeprowadzenia sprawdzianu, strepytan i zada sprawdzajcych oraz zwizia
informacg o ustnych odpowiedziach ucznia, wynik sprawdziamstalor ocer,

— protokdt stanowi zakznik do arkusza ocen ucznia/stuchacza; do protokiokcza

Si¢ pisemne prace ucznia.

N

. Jeeli ucze/stuchacz lub jego rodzice ( opiekunowie prawnihajz, ze srédroczna,
roczna (semestralna) lub modutowa ocena klasyfikacy zag¢ edukacyjnych
uzyskana wwyniku egzaminu poprawkowego zostataalasad niezgodnie
z przepisami prawa dotygzymi trybu ustalania tej oceny, mpggtost zastrzeenia
na pkmie w tym zakresie do dyrektora szkoly; zasterea mog by¢ zgtoszone
w terminie pé¢ciu dni od dnia przeprowadzenia egzaminu poprawkowe

5. W przypadku stwierdzeniaze ocena z za§ edukacyjnych uzyskana w drodze

egzaminu poprawkowego zostata ustalona niezgodmpezepisami prawa dotyszymi

trybu ustalania tej oceny, dyrektor szkoty — powaiatbpc zainteresowanych — wdia
procedug trybu odwotawczego od oceny z gapdukacyjnych:

— dyrektor powotuje komigj ktdéra przeprowadza sprawdzian wiaddoio

I umiejetnosci ucznia/stuchacza w formie pisemnej i ustnej owatalasrodroczra,
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6

roczra (semestralp) Ilub modutoww ocerr klasyfikacyjm z danych zag
edukacyjnych,

w skiad komisji wchodz przewodniczcy komisji — dyrektor szkoty lub inny
nauczyciel petnicy funkcg kierownicza w szkole, nauczyciel prowaglzy dane
zajgcia edukacyjne, dwoch nauczycieli prowadyrch takie same lub pokrewne
zajcia edukacyjne w szkole lub z innej szkoty tego sgontypu,

nauczyciel prowadgy dane zajcia edukacyjne mae by zwolniony z udziatu
w pracy komisji na wiasn prosbe lub w innych szczegélnie uzasadnionych
przypadkach; w takiej sytuacji dyrektor szkoty pdwe innego nauczyciela
prowadacego takie same lub pokrewne @@ edukacyjne, z tynte powotanie
nauczyciela zatrudnionego w innej szkole g@agie w porozumieniu z dyrektorem tej
szkoty,

termin sprawdzianu uzgadnia & uczniem/stuchaczem i jego rodzicami (opiekunami
prawnymi) jednak nie paniej niz w ciagu trzech dni od dnia zgloszenia zastehe
ucze/stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych pieystpit do sprawdzianu
W wyznaczonym terminie, nie przysipi¢c do niego w dodatkowym terminie, (po
ustaniu przyczyny) wyznaczonym przez dyrektora gzko

ustalona przez komisjsrodroczna roczna (semestralna) lub modutowa ocena
klasyfikacyjna nie mee by nizsza od ustalonej wcgaiej oceny,

ustalona przez komispcena jest ostateczna,

z prac komisji sporgiza s¢ protokot zawierajcy: skiad i podpisy komisji, termin
przeprowadzenia sprawdzianu, strepytan oraz zada sprawdzajcych i zwkzla
informacg o ustnych, odpowiedziach ucznia, wynik sprawdzianstalol ocere,
protokot stanowi zakznik do arkusza ocen ucznia/stuchacza; do protokohcza

si¢ pisemne prace ucznia/stuchacza.

. W przypadku stwierdzeniag roczna ocena zachowania zostata ustalona nieiegodn

z przepisami prawa dotygzymi trybu ustalania tej oceny, dyrektor szkoty —

powiadamiajc zainteresowanych — wdia proceduy trybu odwotawczego od oceny

zachowania:

dyrektor szkoty powotuje komigj ktora ustala rocznocerg zachowania w drodze
gtosowania zwykt wigkszdcia glosow; w przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje
gtos przewodniczrego komisji,

w skfad komisji wchodz przewodniczcy komisji — dyrektor szkoty albo nauczyciel
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zajmupcy w szkole inne stanowisko kierownicze, wychowawdaziatu, nauczyciel
wskazany przez dyrektora szkoty, prowgdz zagcia edukacyjne w danej klasie,
pedagog, psycholog, przedstawiciel SamdwzUczniowskiego, przedstawiciel Rady
Rodzicow,

— ustalona przez komisjroczna ocena zachowania nie z@dy¢ nizsza od ustalonej
wczesniej oceny,

— ustalona przez komisyoczna ocena zachowania jest ostateczna,

— z prac komisji sporgdza s¢ protokot zawierajcy: sktad i podpisy komisji, termin
posiedzenia komisji, wynik gtosowania, ustal@mtere wraz z uzasadnieniem,

— protokdét stanowi zakznik do arkusza ocen ucznia.

§ 30
WARUNKI | TRYB UZYSKIWANIA WY ZSZEJ NV. PRZEWIDYWANA ROCZNEJ
(SEMESTRALNEJ) OCENY KLASYFIKACYJNEJ
Z OBOWIAZKOWYCH | DODATKOWYCH ZAJEC EDUKACYJNYCH

1. Uczeé lub jego rodzice (prawni opiekunowie) ragrawo wysipi¢c o podwyszenie
przewidywanej rocznej (semestralnej) oceny klasyinej z obowjzkowych

i dodatkowych zai¢ edukacyjnych.

2. Z wnioskiem o podwiszenie przewidywanej oceny klasyfikacyjnej zmowystpic¢
uczer lub jego rodzice (opiekunowie prawni)slleuczer spetnit wymagania zawarte
w Statucie Szkoty i Regulaminie Szkoty.

3. Ucze lub jego rodzice (opiekunowie prawni) ubiegaj sk 0 podwyszenie ocenyas
zobowhnzani uzgodni z nauczycielem ugzym termin i zakres sprawdzianu wiad®Tio

I umiejetnosci.

4. Sprawdzian ma forenpisemn. W przypadku ¢zyka polskiego igzyka obcego ma
forme¢ pisemn i ustm, a w przypadku za§ laboratoryjnych i wychowania fizycznego
forme zada praktycznych.

5. Nauczyciel, po przeprowadzeniu sprawdzianu oyadzenie oceny, ustala ostategzn
ocere klasyfikacyjm, ktéra nie mae by nizsza ni ocena przewidywana i informuje

0 niej ucznia i jego rodzicéw (opiekundéw prawnych).
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§31
WARUNKI | TRYB UZYSKIWANIA WY ZSZEJ NV. PRZEWIDYWANA ROCZNEJ
(SEMESTRALNEJ) OCENY KLASYFIKACYJNEJ ZACHOWANIA

1. Uczeé lub jego rodzice (opiekunowie prawni) ragrawo wysipi¢c o podwyszenie
przewidywanej rocznej (semestralnej) oceny klagdinej zachowania.

2. Uczeé ubiegajcy sk 0 podwyszenie oceny zachowania lub jego rodzice (opiekimow
prawni) & zobownzani do zigenia w sekretariacie szkoty pisemnego wniosku wraz
z uzasadnieniem.

3. Wychowawca klasy, po przeprowadzonej analizieosku oraz kryteriéw i trybu
wystawiania oceny zachowania zawartych w Wavaszkolnym Systemie Oceniania,
ustala ostatecarroczry (semestralf) ocerg klasyfikacyjra zachowania. O swojej decyzji
informuje pisemnie ucznia i jego rodzicow (opiekun@rawnych). Ostateczna ocena

klasyfikacyjna zachowania nie m®by¢ nizsza od przewidywanej.

§32
POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. W uzasadnionych przypadkach uczecze by zwolniony na czas okfeny z zagé

wychowania fizycznego, informatyki lub technolomgiformacyjnej:

— a.decyz¢ o zwolnieniu z za wychowania fizycznego podejmuje dyrektor szkoty,
na podstawie opinii 0 ograniczonych #hwosciach uczestniczenia ucznia w tych
zagciach, wydanej przez lekarza,

- b.w przypadku zwolnienia z z# wychowania fizycznego, informatyki lub
technologii informacyjnej, w dokumentacji przebiegquauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje st ,zwolniony”.

2. Dyrektor szkotly, na wniosek rodzicow (opiekundgrawnych) oraz na podstawie

orzeczenia lub opinii poradni psychologiczno-pedpcgnej, w tym poradni

specjalistycznej, zwalnia ucznia z wastuchu, z giboka dysleksy rozwojows, z afazj,

z niepetnosprawrigiami sprzzonymi lub z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera

z nauki drugiegogzyka obcego. Zwolnienie mie dotyczy czsci lub catego okresu

ksztalcenia w danym typie szkoty. W przypadku zweria ucznia z nauki drugiego

jezyka obcego w dokumentacji przebiegu nauczania astmoceny klasyfikacyjnej

wpisuje s¢: ,zwolniony.
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3. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel ma olmeki dostosow@ wymagania
edukacyjne w stosunku do ucznia/stuchacza, u kedségierdzono specyficzne trudiod
w uczeniu s lub deficyty rozwojowe, unienmiwiajace sprostanie wymaganiom
edukacyjnym wynikajcym z podstawy programowej i programu nauczanianix@nie
wymaga edukacyjnych mize nasipi¢ tylko na podstawie pisemnej opinii poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub innej poradni Fhstyczne).

4. Zagcia z indywidualnego nauczania organizowarne zgodnie z obowgizujacymi
przepisami.

5. Decyzj dyrektora ucz@'stuchacz mge by przyjety do szkoty, pomimo rfic
programowych, pod warunkiem ich uzupetnienia. Wéglechacz uzupetnia #aéice
programowe zgodnie z oboyzujaca procedus.

6. Uchylony

7. Jeeli ucze/stuchacz nie przygpit do egzamindw klasyfikacyjnych wyrowragych
réznice programowe w ustalonych terminach (bez usmdiwienia) — zostaje skiony
z listy uczniow/stuchaczy.

8. Uczdé/stuchacz, ktory ze wszystkich zé&jedukacyjnych okrdonych w szkolnym
planie nauczania uzyskat pozytywne oceny Kklasylijkee kaacowe - otrzymuje
promocg do klasy programowo wgzej lub na semestr programowoasgy.

9. Uczd/stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowegatpra klag/semestr.

10. Uczé/stuchacz, ktéry nie zdat egzaminow Kklasyfikacyjmyqowtarza ¢ sam
klass/semestr.

11. Uchylony

12. Uchylony

13. Uchylony

14. Zmiany w Wewatrzszkolnym Systemie Oceniania dokonywane adgy¢
na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej.

15. Egzamin maturalny przeprowadzazjodnie z obowizujacymi przepisami.

16. Egzamin potwierdzagy kwalifikacje zawodowe przeprowadza ¢ sizgodnie
Z obowhzujacymi przepisami.

17. Kryteria oceny z religiidglZz etyki ustala si w oparciu o odibne przepisy.
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Rozdziat VIII
POSTANOWIENIA KO NCOWE

§33

1. Elektroniczne Zaktady Naukoweywaja nastpujacych pieczci:

Elektroniczne Zaktady Naukowe
im. Fryderyka Joliot-Curie
TECHNIKUM NR 10
53-680 Wroctaw, ul. Braniborska 57
REGON 02057 4620

Elektroniczne Zaktady Naukowe
im. Fryderyka Joliot-Curie
53-680 Wroctaw, ul. Braniborska 57
SZKOLA POLICEALNA NR 4
REGON 020063410

Elektroniczne Zaktady Naukowe
im. Fryderyka Joliot-Curie
53-680 Wroctaw ul. Braniborska 57
REGON 000035079 NIP 896-10-01-200
Tel. 71 363 11 15, fax 71 363 16 15

2. Na swiadectwach szkolnych wydawanych przez sgzkoimieszcza si pieczé
odpowiedniej szkoty wchodezej w sktad Elektronicznych Zaktadéw Naukowych.

3. Elektroniczne Zaktady Naukowe posiaglaztandar, patrona i ceremoniat ckoay
w Regulaminie szkoty.

4. Szkota prowadzi i przechowuje dokumen¢angodnie z odionymi przepisami.

5. W Elektronicznych Zaktadach Naukowych dziatayviazki zawodowe:

- koto NSZzZ ,Solidarnéc”,

— ognisko ZNP.

Traci moc obowgzujgcy Statut Elektronicznych Zaktadéw Naukowych
z dnia 19 grudnia 2008r.

Niniejszy Statut Elektronicznych Zaktadéw Naukowyebstat zatwierdzony na posiedzeniu
Rady Pedagogicznej w dniu 11 grudnia 2013 roku.
Statut wchodzi wycie 11 grudnia 2013 roku.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO

W ELEKTRONICZNYCH ZAKLADACH
NAUKOWYCH
WE WROCLAWIU
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ROZDZIAL | POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

W szkole, za pgednictwem stronywww.dziennik.librus.pl funkcjonuje elektroniczny dziennik.
Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zrane dostarczang przez firng zewretrzm, wspotpracujca
ze szkad. Podstaw dziatania dziennika elektronicznego jest umowapisstha przez Dyrektora Szkoty
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostargzaj i obstugujcej system dziennika elektronicznego.

Za niezawodn@ dziatania systemu, ochre@rdanych osobowych umieszczonych na serwerach oraz
tworzenie kopi bezpiecastwa, odpowiada firma nadzogup prag dziennika internetowego,
pracownicy szkoly ktdrzy majbezpdredni dosip do edycji i przegldania danych oraz rodzice

w zakresie udosgpnionych im danych. Szczegétawodpowiedzialné¢ obu stron reguluje zawarta
pomigdzy stronami umowa oraz przepisy obgzuijacego w Polsce prawa.

Podstaw prawry funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechwania i przetwarzania w nim
danych uczniow, rodzicow oraz dokumentowania pegbinauczania jesRozporzdzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 208prawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly iplacowki dokumentacji przgbienauczania, dziataldoi wychowawczej

i opiekuiczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. Nr p8z. 225 oraz z 2003 r. Nr 107, poz.
1003). Art. 23 p.1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sieapb®97 r. o ochronie danych osobowych. (tekst
jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze ZRogporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
16 lipca 2009 r. zmieniage rozporgzdzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczn
przedszkola, szkoly iplacéwki dokumentacji przpbienauczania, dzialal@doci wychowawczej

i opiekuiczej oraz rodzajéw tej dokumentaciji

Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwatzalanych osobowych: Art. 23 p.1 ust. 2 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osglmdw (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz.
926, ze zm.)Dyrektor szkoly nie jest zobligowanyzbmrania zgody na przetwarzania danych
osobowych w zwkku z obowizkami wynikajcymi z: Rozporalzenia Ministra Edukacji Narodowej

i sportu z dnia 19 lutego 2002r sprawie sposobuwadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dimdéci wychowawczej i opiekazej oraz rodzajow

tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 oraz z20MNr 107, poz 1003).

Administratorem danych osobowych jest szkota Etmktizne Zaktady Naukowe, ul. Braniborska 57,
53-680 Wroctaw.

Celem przetwarzania danych osobowych jest reaizabpwazkéw wynikapcych zRozporzdzenia
Ministra Edukaciji Narodowej i sportu z dnia 19 Igte 2002r sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty iplacowki dokumgntgorzebiegu nauczania, dziatalso
wychowawczej i opiekigzej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. Nr p8z. 225 oraz z 2003r.
Nr 107, poz 1003).

Kazdy z rodzicow (prawnych opiekunéw) po zalogowaniig ®1a swoim koncie z zakladce
INFORMACJE ma zgodnie Wstaw; z dnia 29 sierpnia 1997 o Ochronie Danych Osobdwsglostp
do raportu o zawartych w systemie danych o:

- Informacji identyfikupcych osob (swoje dziecko).
- Informacji z zakresu87 ust.1l pkt. 1, 2, 3, 5 rozpedzenia Ministra Spraw Wewtiznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r
- Listy loginéw wytkownikow uprawnionych do edycji danych (Szkolnedaministratora
Dziennika Elektronicznego, Dyrektoréw Szkoty, Wyelawcy, Pracownika Sekretariatu).
Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznegatagsopracowane na podstawiRpzporzdzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lge2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly iplacowki dokumgntgmrzebiegu nauczania, dziatalsm
wychowawczej i opiekigzej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr @8z. 225, z 2003 r. Nr 107,
poz. 1003).Rozpagdzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia 16 lip@909 r. zmieniajce
rozporzdzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publigarzedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatdabiowychowawczej iopiekazej oraz rodzajéw tej
dokumentaciji.
Na podstawie powsszego rozporgzenia tradycyjny dziennik w wersji papierowej ina zastpic
wersp elektroniczi po spetnieniu ok&onych wymogow okrédonych w powyszej ustawie.
Pracownicy szkoly zobowzani § do stosowania zasad zawartych w pemym dokumencie,
przestrzegania przepiséw obawijacych w szkole.
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10.

11.

12.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w howym roku szkainyuczniom na poegkowych godzinach
wychowawczych, zapewniagsimazliwos¢ zapoznania gize sposobem dziatania i funkcjonowania
dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduly sktadage si na dziennik elektroniczny, zapewniajealizacg zapisow, ktore
zamieszczoneasv Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania i Przedmiotowycht&ysch Oceniania.

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego gproelzicow (prawnych opiekunéw), uczniéw oraz
pracownikéw szkoty okrdone @ w umowie zawartej porailzy firma zewretrzna dostarczajca
system dziennika elektronicznego a placdwkkolry, z zastrzeeniemze rodzicom przystuguje prawo
bezptatnego dogbu do informacji o ocenach i frekwencji swojegoedtkia ale tylko w szkole. W takim
wypadku (w as§cie dyrektora, wychowawcy, nauczyciela przedmiotgavéub pedagoga) rodzicom
udostpnia s¢ za pomog komputera wszystkie informacje dotyce jego dziecka z zachowaniem
poufnasci danych osobowych. Zasady te agpisane w zaktadce POMOC w dzienniku elektroniozny
po zalogowaniu s8i na swoje bezptatne konto na strorfigp://www.dziennik.librus.pl/help Do
przedstawiania rodzicom informacji o uczniu rglevykorzystywad modutu Kartoteki Uczniowskiej,
dostpny w dzienniku elektronicznym.

ROZDZIAL Il KONTAW DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

13.

14.

15.

16.

17.

Kazdy wytkownik posiada wlasne konto w systemie dzienrgkaktronicznego, za ktére osétie
odpowiada. Szczegétowe zasady dla poszczegolinyechdmisane sw zaktadce POMOC w dzienniku
elektronicznym po zalogowaniuesha swoje kontohttp://www.dziennik.librus.pl/helpdraz czuciowo
w rozdziatach tego dokumentu.

Uzytkownik jest zobowizany stosowa zasady bezpiecastwa w postugiwaniu siloginem i hastem

do systemu, ktére poznat na szkoleniu (Nauczyaieleradzie pedagogicznej, Rodzice na zebraniu,

Uczniowie na zajciach).

Hasta:

System wymusza zmignhasta co 30 dni. Hasto musigssktad& co najmniej z 8 znakdéw i ldy

kombinacy liter i cyfr, oraz duych i matych znakéw. Pogtkowe hasto do swojego konta, sputylko

do pierwszego zalogowania. Dziatanie systemu wymusa aytkowniku okresow zmiare hasta.

Podczas kalego logowania iytkownik zobowazany jest do sprawdzenia wiarygodéanformaciji

odnanie Ostatniego udanego logowania i Ostatniego nieudaneglogowania a w przypadku

stwierdzenia nigistodci osobicie o tym fakcie powiadordi Szkolnego Administratora Dziennika

Elektronicznego.

Hasto umadaliwiajace dostp do zasobow sieci kdy wytkownik (Szkolny Administrator Dziennika

Elektronicznego, Dyrektor Szkoty, Wychowawca KlaBhguczyciel, Pracownik Sekretariatu, Rodzice,

Uczen) jest zobowqzany utrzymywé w tajemnicy, réwnig po uptywie ich wanosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzeniag zostato odczytane/wykradzione przez @sob

nieuprawnion, wytkownik zobowizany jest do osobistego poinformowania o tym fal&i&olnego

Administratora Dziennika Elektronicznego.

Nauczyciel poprzez login, hasto oraz system KeyNgst identyfikowany, w systemie dziennika

elektronicznego. Zalogowaniegsilo systemu lub wypetnienie specjalnej karty jéstrroznaczne ze

zlozeniem podpisu w dzienniku tradycyjnym

W dzienniku internetowym funkcjorwj nastpujace grupy kont posiadgje odpowiadace im

uprawnienia:

17.1. SUPERADMINISTRATOR — Uprawnienia wynikge z umowy, $ nadzorowane przez
firme zewretrzna.

17.2. ADMINISTRATOR SZKOLY (Administrator Szkolnego Dzimika Elektronicznego):

—  Zarzmdzanie wszystkimi danymi szkotly: jednostki, klaggzniowie, nauczyciele, przedmioty,
lekcje.

- Wolad w liste kont wzytkownikow.

—  Zarzmdzanie zablokowanymi kontami.

—  Zarmdzanie ocenami w calej szkole.

-  Zarzmdzanie frekwengjw catej szkole.

- Woqglad w statystyki wszystkich uczniow.

- Wolad w statystyki logowéa

-  Przeghdanie ocen wszystkich uczniéw.

- Przeghdanie frekwencji wszystkich uczniéw.
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Dostp do wiadoméci systemowych.

Doskp do oglosza szkoty.

Doskp do konfiguracji konta.

Doskp do wydrukdw.

Doskp do eksportow.

Zarzmdzanie planem lekcji szkoty.

Doskp do wybranych opcji panelu dyrektorskiego.
Zamawianie kart.

DYREKTOR SZKOLY

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotéw.

Zarzmdzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej dyogktjest wychowawsg jesli
Szkolnego Administrator Dziennika Elektronicznegaczyt takie uprawnienie.
Zarzdzanie frekwengjz prowadzonych przedmiotéw.

Zarzmdzanie frekwengjw klasie, w ktérej dyrektor jest wychowasvc

Edycja danych wszystkich uczniow.

Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

Wglad w statystyki logowsa

Przeghdanie ocen wszystkich uczniéw.

Przeghdanie frekwencji wszystkich uczniow.

Dostp do wiadoméci systemowych.

Doskp do oglosza szkoty.

Doskp do konfiguracji konta.

Dostp do wydrukow.

Doskp do eksportow.

Zarzmdzanie swoim planem lekgciji.

Doskp do danych znajdagych st w panelu dyrektorskim

WYCHOWAWCA KLASY

Zarzmdzanie ocenami z prowadzonych lekciji.

Zarzmdzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nawigly jest wychowawsg - jesli
Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznegmuesyt takie uprawnienie.
Zarzadzanie frekwengjz prowadzonych przedmiotéw.

Zarzdzanie frekwengj w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawc
Edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczygst wychowawsg.

Wglad w statystyki wszystkich uczniéw.

Wglad w statystyki logowsa.

Przeghdanie ocen wszystkich uczniéw.

Przeghdanie frekwencji wszystkich uczniéw.

Doskp do wiadoméci systemowych.

Doskp do ogtosze szkoty.

Doskp do konfiguracji konta.

Dostp do wydrukow.

Dostp do eksportow.

Zarzmdzanie swoim planem lekgciji.

NAUCZYCIEL

Zarzmdzanie ocenami z prowadzonych lekciji.
Zarzmdzanie frekwengj z prowadzonych lekcji.
Wglad w statystyki wszystkich uczniow.
Wglad w statystyki logowsa.

Przeghdanie ocen wszystkich uczniéw.
Przeghdanie frekwencji wszystkich uczniow.
Dostp do wiadoméci systemowych.

Doskp do oglosza szkoty.

Doskp do konfiguracji konta.

Dostp do wydrukow.

Doskp do eksportow.

Zarzmdzanie swoim planem lekgciji.
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18.

19.

17.6. SEKRETARIAT
- Wolad w liste kont wzytkownikow.
- Wolad w statystyki logowa

17.7. RODZICE

-  Przeghdanie ocen swojego podopiecznego.

- Przeghdanie nieobecrigi swojego podopiecznego.
-  Dostp do wiadoméci systemowych.

-  Dostp do oglosze szkoly.

-  Dostp do konfiguracji ustugi SMSinfo.

—  Doskp do konfiguracji wlasnego konta.

17.8. UCZEN

- Przeghdanie wtasnych ocen.

- Przeghdanie wtasnej frekwencji.

- Dostp do wiadoméci systemowych.

-  Dostp do ogloszé szkoty.

- Dostp do konfiguracji ustugi SMSinfo.
-  Doskp do konfiguracji wlasnego konta.

Kazdy wytkownik ma obowizek doktadnego zapoznaniae & POMOQG\ i REGULAMINAMI
dostpnymi po zalogowaniu sina swoje konto w szczegoku regulaminem korzystania z Systemu.
Zasady te g opisane w zaktadce POMOC w dzienniku elektronioarpo zalogowaniu gina swoje
bezptatne konto na strongtp://www.dziennik.librus.pl/help

Uprawnienia przypisane do kont, w szczegétnotych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich magzost& zmienione przez Szkolnego Administratora Dzienritkaktronicznego
oraz Super Administratora. Aktualna lista upravinigublikowana jest w dokumentacji Systemu
dostpnej po zalogowaniu na kontach Dyrektora SzkotyzoB&zkolnego Administrator Dziennika
Elektronicznego.

ROZDZIAL 1ll PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

20.

21.

22.

23.

24,

25.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymyignformacji stia moduty WIADOMOSCI,
OGLOSZENIA, TERMINARZ oraz MODUL SZKOLNY SMS.

Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodniestaw o ochronie danych osobowych z dnia
29 sierpnia 1997rnie ma prawa unitiwia¢ korzystania z zasob6w osobom trzecim.

Szkota nie przewiduje innych form przekazywaniaoiniacji rodzicom i uczniom niprzewidziane
w dzienniku elektronicznym. Szkota e nazyczenie rodzicéw (prawnych opiekunow) udgpstic
papierowe wydruki, ktéreasprzewidziane dla konta Rodzice w systemie dziemeikktronicznego.

Pracownikom szkoty, nie wolno udziélaadnych poufnych informacji z dziennika elektroniego.
Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzirpsufne. Nie wolno przekazywaadnych informaciji
odnasnie np: hasel, ocen, frekwencji itp, rodzicom inican, drog telefoniczn, ktéra nie pozwala na
jednoznaczaidentyfikacg drugiej osoby.

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Najyego wykorzystywa
gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytavindomdci lub odpowiedzi na pytanie, oraz gdy
chcemy przekazawiadomd¢ tylko pewnej grupie os6b np. uczniom tylko jedkiejsy.

Modut WIADOMOSCI nie zastpuje oficjalnych poda papierowych, ktére regulujprzepisy odngnie
szkolnej dokumentacji, chybze wiadoméci czy ziawone podanie podpisane zostanie za pa@amoc
waznego certyfikatu kwalifikowanego (kwalifikowany poid elektroniczny).
Odczytanie przez rodzicow informacji zawartej w mled WIADOMOSCI, jest réwnoznaczne
z przyeciem do wiadomgxi tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatyeadpowiedri
adnotacj systemu przy wiadonsoi. Adnotacg potwierdzajca odczytanie wiadom@i w systemie
uwaza sk za rownowana skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica(prawngigkana)ucznia.
WIADOMOSCI nieaktualne (odczytane, na ktére udzielono odpdm) powinny by ona
przeniesione do KOSZA iprzechowywana tam, do zrobienia petnego catorocznego archiwum.
Informacje otym przeka Szkolny Administrator Dziennika Elektroniczneg@a moniec roku
szkolnego.

UWAGI:
Jezeli nauczyciel uznaze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestogo zachowanie itp.
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26.

27.

28.

29.

30.

wymaga szczeg6lnego odnotowania, powinien wysldpowiedm tre$¢ do rodzicéw (prawnych
opiekunéw) za pomac modutu WIADOMGKSCI wybierapc RODZAJ informacji jako UWAGA.
Wiadomdci odznaczone jako UWAGI, ebla automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia
z podaniem:

—  Daty wystania,

- Imienia i nazwiska nauczyciela wpigoggo uwag,
- Adresata,

- Temat i tréci uwagi,

— Daty odczytana przez.

Usunkcie przez rodzicow przeczytanej UWAGI ze swojej tadki WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym, nie powoduje jej usgaia z systemu.

Usunkcie przez nauczyciela wpisanej UWAGI dla uczniasa®jego konta w zakladce Wiadognd

w dzienniku elektronicznym,powoduje usurtcie jej zsystemu przez co jest niewidoczna
w KARTOTECE UCZNIA.

Modut OGLOSZENIA daje madiwos¢ wyswietlania informaciji razem lub osobno:

- Wszystkim uczniom w szkole,
- Wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dziecigszrzajcych do szkoty,
- Wszystkim nauczycielom w szkole.

Za pomog OGLOSZEN mazna powiadami& ucznidéw i rodzicow o zebraniach z rodzicaméicik
obowigzujacych lektur itp. Modut ten naky wykorzystywd gdy nie potrzebna jest informacja zwrotna
0 przeczytaniu wiadonsai lub nadestanie naqbdpowiedzi.

Wszystkie informacje, umieszczane w dzienniku etektznym, ktorych celem jest zbidrka piesfty,
przeprowadzanie spotkazy zapisOw na zegia w ktérych mog wzia¢ udziatl osoby z poza szkoty,
imprez o zasigu ogolnoszkolnym organizowanych na terenie szkohnych o podobnej formie,
musz mie¢ akceptagj dyrektora szkoty.

Modut TERMINARZ sty do wyswietlania informacji o zaliczeniach, dniach wolnyol zagé lub
innych zaplanowanych wydarzeniachyzia szkoly. Terminy wpisywania przez nauczycieformacji
o sprawdzianach, pracach klasowych itp. opisane ¥/ewmntrzszkolnym Systemie Oceniania.

Nie nalery usuwa nieaktywnych OGLOSZR, kasowa przeczytanych WIADOM®GCI znajdujcych
sie w koszu, czy terminéw wydarzez TERMINARZA, & do rozpocgcia nowego roku szkolnego.
w okresie wakacji firma nadzorga dziatanie dziennika elektronicznego przygotygtesn od nowego
roku szkolnego, zapewnigj catkowit archiwizacj danych oraz da mnbwos$é poprawnego
odczytania w przyszkgi.

Wazne szkolne zawglzenia, polecenia itp. dyrektor i wicedyrektorzyzgsytaj do nauczycieli za
pomoa modutu WIADOMGCSCI. Temat takiej wiadomi@i ma by pisany WERSALIKAMI

(wszystkie wielkie znaki) iodczytanie jej przezupayciela jest réwnoznaczne z prmipm do
wiadomaci.

ROZDZIAL IV ADMINISTRATORZY SYSTEMU

31.

32.

Super Administrator
Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana Ségemninistratorem, ktéra jest odpowiedzialna za
kontakt ze szkat Jej zakres dziataldoi okreila umowa zawarta pokdzy firma i Dyrektorem Szkoty.

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicaneg szkole odpowiedzialny jest Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego, ktory zatniony jest w szkole na podstawie osobnej
umowy o prae.

Wszystkie operacje dokonywane na koncie SzkolnegmniAistratora Dziennika Elektronicznego
powinny by wykonywane ze szczega@lruwag: i po doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania
szkoly. Dlatego zalecaesiaby funkcg ta petnit nauczyciel pracagy w danej szkole, ktéry sprawnie
postuguje si systemem i zostat w tym zakresie odpowiednio aizasny.

Zadania i obowizki Szkolnego Administratora Dziennika Elektroniego:

—  Wprowadzanie nowychaytkownikow systemu oraz przeszkolenie w tym celuchbwawcow
Klas.

— Na pocatku kazdego roku szkolnego Szkolny Administrator Dziennkkkektronicznego mie
dokona grupowej aktywacji kont zytkownikow po otrzymaniu listy i wptat od Wychowatwe.
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W razie zaistniatych niejased Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznegma
obowigzek komunikowania si z Wychowawcami lub z przedstawicielem firmy zgzapcej
dziennikiem elektronicznym wcelu jak najszybszeggyjasnienia sprawy i prawidtowego
aktywowania kont.

Odpowiada za poprawdd tworzonych jednostek iklas, list nauczycieli, ygzialy zagé,
nazewnictwo przedmiotéw i wiele innych elementéwgricch edycja meiwa jest tylko z konta
administratora, odpowiada Szkolny Administratoiedbnika Elektronicznego.

Catkowitego usurcia ucznia lub nauczyciela z systemu, Szkolny Adsiiator Dziennika
Elektronicznego mee dokona tylko w okresie od 1 do 15 wréaia. Po tym terminie nie wolno
calkowicie usuwé nikogo z dziennika elektronicznegoz alo rozpoczcia nowego roku
szkolnego.

Przeniesienie ucznia zjednej klasy do drugiej yklaSzkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego musi wykoka niezwiocznie po otrzymaniu takiej WIADOMSZI od
WYCHOWAWCY. Przeniesienia dokonuje wedlug zasad e@lknych w dzienniku
elektronicznym, przenose wszystkie dane o ocenach i frekwencji do nowagxl

Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowgzer, Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego wprowadza dane o nowym uczniu vopamieniu z wychowawecklasy.

Jeli nauczyciele korzystajz kart do wystawiania ocen i zaznaczania frekwemgjowadza je do
systemu.

Jeli na kartach wysipia drobne bddy, po konsultacji z nauczycielem, ktory wypetndri,
dokonuje korekty i wprowadza do bazy danych.

W szczegdlnych przypadkach Szkolny Administrator ieDmika Elektronicznego nie
dokonywd& seryjnych zmian w frekwencji lub innych wpisow, talenych w szkolnych
kategoriach frekwencji z wyprzedzeniem przy wykatayiu opcji DODAJ SERYJNIE. Np.
w sytuacji gdy zaplanowana jest praktyka zawodoweelu uniknécia pomytek przy wpisywaniu
frekwencji przez nauczycieli. Standardowo obgaek dodawania seryjnej frekwencji nafedo
wychowawcy klasy.

Powiadamia wszystkich aytkownikéw sytemu,ze ich dziatania &da monitorowane, a wyniki
ich pracy leda zabezpieczane i archiwizowane.

Zapozné uzytkownikow z przepisami i zasadamiytkowania sytemu, co kdy uzytkownik
potwierdza wlasnegcznym podpisem na odpowiednim formularzu.

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego tjgobowhzany do wykonywania raz na
tydziea, archiwizacji danych z dziennika elektronicznego.

Archiwizowanie isprawdzenie integrakm danych stanowtych dziennik elektroniczny
powinno by dokonywane poprzez zastosowanie podpisu elekzpago wedtugustawy z dnia
18 wrzénia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. N©,180z. 1450, z gd. zm.4).

Informacje o nowo utworzonych kontach Szkolny Adistirator Dziennika Elektronicznego ma
obowiazek przekaza bezpdrednio ich wicicielom Ilub wychowawcom klas. W razie
nieznajoméci danej osoby, Szkolny Administrator Dziennika Htenicznego ma obowkek
sprawdzé legitymacg szkolry lub dowdd osobisty celem weryfikacjizgamdaci osoby.

W przypadku skrdenia lub usunicia ucznia z listy klasy, Szkolny Administrator Banika
Elektronicznego przed dokonaniem tej operacji mawdlzek zarchiwizowé dane ucznia oraz
dokona& wydruku kartoteki danego ucznia i przek&aaydruk do sekretariatu szkoty, celem
umieszczenia go w szkolnym archiwum w Arkuszu Odanego ucznia.

Jezeli uczeér przechodzi do innej klasy, Szkolny Administratori@nhnika Elektronicznego ma
obowiazek zarchiwizowé kartotek danego ucznia.

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego Ujgr sk na swoje konto, ma oboaziek mie
witaczomm opcg KeyStroke (biometryczna metoda uwierzytelnianiagachowywd zasady
bezpieczastwa (mi€ zainstalowane i systematycznie aktualizéwaogramy zabezpieczaje
komputer).

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego otzowiazek z odpowiednim wyprzedzeniem
zamawi& elementy potrzebne do prawidtowego funkcjonowaggtemu.

Do obowhzkéw Szkolnego Administratora Dziennika Elektromego naley systematyczne
sprawdzanie WIADOMGCI na swoim koncie ijak najszybsze odpowiadanie nig, oraz
ustawienie automatycznego powiadomienia e-mail'eraweej WIADOMOSCI w systemie.
Pomoc Szkolnego Administratora Dziennika Elektran&go dla innych zytkownikow systemu
ma by dostpna.

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego méowiazek systematyczne umieszéza
wazne OGLOSZENIA lub powiadamia za pomog WIADOMOSCI, odpowiednich
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33.

uzytkownikéw dziennika elektronicznego w sprawachgoggh kluczowe znaczenie dla dziatania
systemu.

Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie ¢$gkomajace wplyw na bezpwednie
funkcjonowanie zai iszkoly, Szkolny Administrator Dziennika Elektionnego mae dokona
wytacznie po omoéwieniu tego na radzie pedagogiczndnotowaniu tego faktu w protokole rady np.
Ukrycie wykresusredniej ocen w widoku rodzica, Ocena zero liczoodrddniej, Okrélenie wartgci

+ i - przy wyliczaniu wartéci sredniej, Ustawienie Szegliwego numerka i inne.

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego amo poprosi Dyrektora Szkoly o zwofanie
specjalnej rady pedagogicznej w celu przeglosowaoiaych ustawig w dzienniku elektronicznym
lub przeprowadzenia dodatkowego szkolenia z obsiysgfiemu.

Raz na tydzig Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ot@owizek:

— Pobierania i archiwizowania catego dziennika szkefjpprmacie XML.

- Wykonania kopi kadej bazy, i zapisania na ptycie CD lub DVD . Phglawinna by opisana
z podaniem zawarfoi i daty utworzenia archiwum.

—  Kopia ta powinna by przechowywana w szkolnym sejfie.

Kazdy zauwaony i zgtoszony Szkolnemu Administratorowi DziermiElektronicznego, przypadek
naruszenia bezpiecrgwa ma by zgtoszony firmie zamdzapcej, w celu podjcia dalszych dziafa
(zablokowanie dogpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dibwmg.

Jeili nastpi zablokowanie konta Nauczyciela, Szkolny Admirgtr Dziennika Elektronicznego

powinien:

—  Skontaktowa si¢c osobicie z nauczycielem i wyfai¢ powdd blokady.

— W razie zaistnienia proby naruszenia bezpigstea powiadond firme nadzorujca, poprzez
wystanie informacji do Super Administratora.

— Sprawdzt wraz z nauczycielem aktualnzawarté¢ jego konta ztworzonymi kopiami
bezpieczastwa i j&li jest taka potrzeba przywrdcdo prawidtowej zawartei.

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego tjg®bowihzany nie udosgpniac nikomu, poza
Szkolnym Administratorem Sieci Komputerowejdnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci
komputerowej, mogeych przyczyni sie na obnkenie poziomu bezpiecastwa.

Szkolny Administrator Sieci Komputerowej:

Szkolny Administrator Sieci Komputerowej raz na kimh ma obowizek sprawdz wszystkie
komputery w szkole wykorzystywane do obstugi dzikanelektronicznego, zwraca szczegola
uwag: na wzgkdy bezpieczistwa.

Do obowizkéw Szkolnego Administratora Sieci Komputerowejlesp przeghdanie zawart@®
komputeréw wykorzystywanych do obstugi dziennikakélonicznego, uczestniczyw zagciach,
przeprowadzaw szkole ankiety. 3& stwierdzi jakie niedocagnigcia musi jak najszybciej zareagowva
np. wyjania¢, przeprowadzi dodatkowe szkolenia itp.

Jezeli istnieje taka konieczié Szkolny Administrator Sieci Komputerowej powinieumstawia
nauczycielom wygaszacze na hasto, aegk bootowanie z CD, zabezpieézydostp do BIOS,
instalow& programy alarmuagce i wykonywa wszelkie inne dziatania mgje na celu podnoszenie
bezpieczastwa.

ROZDZIAL V DYREKTOR

34.

35.

36.

Za kontrolowanie poprawioi uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiBgeektor Szkoty lub
wyznaczony przez niego Wicedyrektor.

Do 30 wrzénia Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez vowhwcow klas wszystkich danych
uczniéw potrzebnych do prawidtowego dziatania daika elektronicznego.

Dyrektor Szkoty:

—  Systematycznie sprawdza statystyki logawa

- Kontroluje systematyczré wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.

- Systematycznie odpowiada na wiaddmipnauczycieli, rodzicow i ucznidw.

- Bezzwlocznie przekazuje uwagi za pomd¢IADOMOSCI.

- Przekazuje wane informacje za poma®©GLOSZH.

- Wopisuje informacje z przeprowadzonych hospitaciMiDOKU DZIENNIKA

- Whpisuje wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla pasgdlnych klas i nauczycieli w Uwagach
i Zaleceniach Dyrektora Szkoty w WIDOKU DZIENNIKA
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37.

38.

39.

40.

— Kontroluje poprzez odpowiedni panel dgsty na koncie dyrektora szkoly, poprawéo
systematyczrig, rzetelnd¢ itp. dokonywanych wpiséw przez nauczycieli.

— Generuje odpowiednie statystyki a nrgsie ich wynik ianaliz przedstawia na radach
pedagogicznych.

— Dochowuje tajemnicy odraie postanowig zawartych w umowie, magych narazi dziatanie
systemu informatycznego na utréezpieczastwa.

— Dba o finansowe zapewnienie popradgicdziatania systemu np. zakup materiatéw i sjuzdo
drukowania i archiwizowania danych, szkolp.

Dyrektor Szkoly szczegdtowo okita, ktére statystyki, w jakim odgiie czasu i w jaki sposéb,
powinny by tworzone, przegHane iarchiwizowane przez Szkolnego Administrat@zennika
Elektronicznego, Wicedyrektorow, Wychowawcow i Nayieli. Fakt ten powinien kiyogtoszony za
pomoa WIADOMOSCI.

Dyrektor Szkoly w porozumieniu z RadPedagogiczn i Rady Rodzicéw, mae podaé decyzj
odnanie realizacji iobstudze, deginego w systemie dziennika elektronicznego Ubezpigia
Grupowego Nieszegliwych Wypadkdw.

Dyrektor Szkoly wyznacza dragosole, ktéra mae peiné rolg Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego w przypadku niedrmsici petnienia tej funkcji przez pierwsz Login i hasto dla
Drugiego Szkolnego Administratora Dziennika Elekioznego g przechowywane w szkolnym seffie.

Dyrektora Szkoty zapewnia szkolenia dla:

— Nauczycieli szkoty.

- Nowych pracownikéw szkoty.

— Uczniéw na pierwszych organizacyjnych lekcjach fodmatyki lub Technologii Informacyjnej
(w zaleznosci od profilu klasy).

— Pozostatego personelu szkoty (konserwatorzy, papratajace, wazna, pracownicy internatu,
administracja itp.) pod wzgldlem bezpieczestwa.

- Powiadamianie nauczycieli za pomo&IADOMOSCI o wszystkich wanych elementach,
majacych wplyw na prawidiowe funkcjonowanie szkoly mgzydziatach do klas, zmianie planu
zagé¢, planowanych ogoélnoszkolnych imprezach, zmgch wydarzeniach zycia szkoty
i lokalnegosrodowiska itp.

ROZDZIAL VI WYCHOWAWCA KLASY

41.
42.

43.

44,

45,

46.

47.
48.

49,

Wychowawca klasy wyznaczony przez Dyrektora Szkobwadzi dziennik elektroniczny danej klasy.

Wychowawca powinien zwré€i szczeg6la uwag na modut Edycja Danych Ucznidéw. Poza
wszystkimi elementami potrzebnymi dozndejszego wydrukgwiadectw, powinien rowniewypetnic
pola odnénie telefonéw rodzicow oraz § dziecko posiada opigi lub orzeczenie z poradni
i odznaczy ten fakt w odpowiednim miejscu.

Jezeli w danych osobowych ucznia ngst zmiany np: zmiana nazwiska, Wychowawca Klasy ma
obowinzek dokon& odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronegp, za kt6rych
wprowadzanie bezgoednio odpowiada.

Do 15 wrzénia w dzienniku elektronicznym, Wychowawca Klasyupetnia dane uczniéw swojej
klasy.

W ciagu 10 dni po zakiczeniu kadego miesica na podstawie statystyk Wychowawca Klasy dokonuje
analizy frekwencji i pogpow w nauce swojej klasy wykoragj odpowiednie zestawienia oklene
przez Dyrektora Szkoty.

W dniu poprzedzafym posiedzenie okresowej lubdlamworocznej rady pedagogicznej Wychowawca
Klasy dokonuje wydrukéw odpowiednich statystyk, psdje je i przekazuje jednej z wyznaczonych
do tego osob: Dyrektorowi Szkoty, pracownikowi sahriatu szkoty lub odpowiedzialnemu za
tworzenie statystyk Wicedyrektorowi.

Oceny z zachowania wpisuje Wychowawca Klasy wedhgpd okrdonych w WSO.

Wszystkie skréty stosowane w dzienniku elektronyearzegodne $ z WSO i wyjgnione w POMOCY
dziennika elektronicznego.

Przed dat zakaczenia semestru i koa roku szkolnego kdy Wychowawca Klasy jest zoboyziany
do dokladnego sprawdzenia dokonanych wpisow w diken elektronicznym, ze szczegdlnym
uwzgkdnieniem danych potrzebnych do wydrukviadectw.
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

W przypadku przdgia ucznia do innej szkoly lub klasy, Wychowawcaad§l zgtasza ten fakt
Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektroniczoegoprzez wystanie WIADOMSCI. Na
podstawie takiej informacji Szkolny Administratorziénnika Elektronicznego nie przenié¢ go do
innej klasy.

Skreslenia ucznia z listy uczniow mie dokonéa Wychowawca Klasy lub Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego. w takim przypadku komtanego ucznia zostanie zablokowane, jednak
dotychczasowe jego dane odnig ocen i frekwencji &a liczone do statystyk.

Wychowawca Klasy mie wysta& WIADOMOSC o catkowite usuricia ucznia ze szkoly wraz z jego
informacjami odnénie ocen i frekwencji tylko w okresie od 1 do 15z@nia. Po tym terminie
Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektroniczoegie wolno catkowicie usuwa nikogo

z systemu ado rozpoczcia howego roku szkolnego.

Na prabe drugiej szkoty Wychowawca Klasy r® wydrukowa z systemu KARTOTEK UCZNIA
zawierajica catasciows informacg o przebiegu edukacji danego ucznia i przekgzado sekretariatu
szkoly. Kopie przekazanej dokumentacji mgleopis& w sposdb umdiwiajacy jednoznaczne
stwierdzenie kto, komu ikiedy przekazad tdokumentacje. Dokumentacja ta powinna zbsta
przekazana za potwierdzeniem odbioru.

Jeli wciagu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy utzevszystkie dane powinien wprowadzi
Wychowawca Klasy w porozumieniu ze Szkolnym Admiiratorem Dziennika Elektronicznego.

Eksportu danych ddwiadectw z systemu informatycznego dokonuje Wycheeea Klasy wraz ze
Szkolnym Administratorem Dziennika Elektroniczned.celu sprawdzenia poprawdmd wydrukow
Wychowawca Klasy przekazug@iadectwa trzeciemu nauczycielowi.

Wychowawca Klasy przegila frekwena} za ubiegty tydzigé i dokonuje odpowiednich zmian np.
usprawiedliwid, likwidacji podwojnych nieobecroi itp.. J&li w wyniku bigdnego zaznaczenia przez
dwoch nauczycieli nieobecéti ucznia na tej samej godzinie lekcyjnej, WychowawKlasy jest
zobowizany do poprawienia tego zapisu.¢Sotliwos¢ tych czynnéci (zwlaszcza usprawiedlivwig
nie maze by¢ mniejsza ni raz na tydzie.

Wychowawca Klasy nie me dokonywé usprawiedliwié z wyprzedzeniem, wpisag je na zajcia,
ktére st jeszcze nie odbyly.

Do obowizku wychowawcy naley dokonywanie seryjnych zmian w frekwencji lub ichywpiséw,
ustalonych w szkolnych kategoriach frekwencji z wgalzeniem przy wykorzystaniu opcji DODAJ
SERYJNIE, np. w sytuacji gdy zaplanowana jest pfiekizawodowa, przeprowadzana prébna matura,
udziat w konkursie itp. w celu unikggia pomytek przy wpisywaniu frekwencji przez naugigli.

Od rana wdniu zebrania zrodzicami wychowawcy @odrukowa z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji ipaihnych statystyk do wykorzystania w czasie
spotkania z rodzicami.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na aehu, Nauczyciel ani Wychowawca Klasy nie
maja obowhzku dodatkowego zawiadamiania 0 ocenach poza slokiam w szkole systemem
dziennika elektronicznego. Dotyczy to 2ak przewidywanych ocen niedostatecznych, zaréwno
semestralnych, jak i kKmoworocznych z tymze informacja o przewidywanych ocenach powinné by
umieszczona w dzienniku elektronicznym wedtug tedwi okrelonych w WSO.

Nauczyciele maj obowhzek zaznaczaobecndci, nieobecnéci iinne ustalone w szkole, kategorie
frekwencji na zajciach.

Wychowawca Klasy regularnie uzupetnia modut WYWIADA&I i systematycznie odnotowuje w nich
obecnd¢ rodzica lub opiekuna zaznaczapdpowiednie opcje.

Wychowaweca Klasy nie ma miwosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasi&térej jest
wychowawe poza przedmiotem ktérego uczy.

Wychowaweca klasy wpisuje uczniom swojej klasy setnadr® i koncoworoczi ocery z zachowania
w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego, Ywed zasad okrdonych w Wewntrzszkolnym
Systemie Oceniania i Promowania,

Wychowawca Klasy uzupetnia plan lekcji swojej klagaktadka LEKCJE MOJEJ KLASY, wraz
z podziatem na grupy) a naphie go publikuje Plan lekcji lzdzie publikowany na kontach uczniow
oraz rodzicéw. w przypadku zmian w planie lekcji dipwawca Klasy jest zobogdany do jego
niezwtocznej aktualizaciji.

Wychowawca Klasy ma obowdek do 15 wrzénia uzupeint wszystkie dane oddnie klasy i uczniéw
zamieszczone w WIDOKU DZIENNIKA jak: dane osobowsgmorzad klasowy, inne informacje
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67.

68.

69.

70.

o uczniu itp. a nagpnie systematycznie uzupetdiai aktualizowad wpisy np: o wycieczkach
klasowych, wanych wydarzeniach zycia klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicami it

Dokonupc wpisu w kontaktach wychowawczych z rodzicamienalwpisa kiedy i czego dotyczyta
rozmowa. Jéi kontakt byt niemaliwy, taka informacja réwniepowinna by odnotowana w dzienniku
elektronicznym.

Na pocatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel wgja uczniom zasady funkcjonowania
dziennika elektronicznego w szkole.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasgbicie rozdaje rodzicom loginy i hasta do
ich kont oraz kont ich dzieci. Na tym zebraniugkazuje podstawowe informacje o tym jak korzgsta
z dziennika elektronicznego iwskazuje gdzie ijakozna uzyskd pomoc w jego obstudze

(http://www.dziennik.librus.pl/help po zalogowaniu sina swoje konto).

Fakt otrzymania loginéw, haset oraz zapoznanie sizasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole, rodzice potwierdzapodpisujc Sk osobicie na specjalnej dcie
w obecndéci Wychowawcy Klasy.

ROZDZIAL VII NAUCZYCIEL

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

Kazdy Nauczyciel jest osofmie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie doershika
elektronicznego:

- Ocen castkowych.

- Przewidywanych ocen okresowych ifkmworocznych.

— Ocen okresowych i kaoworocznych, w klasach w ktérych prowadzi ¢zt wedtug zasad
okreslonych w WSO.

Jezeli nauczyciel korzysta z kart, ma obanék poprawnie wypeinégjedm kart na kade prowadzone
przez siebie zafia i na drugi dzigé sprawdza czy w jego kartach nie wysglity btedy, jeili tak to
niezwtocznie w tym samym dniu powinien dokéri@rekty. Nauczyciel osofgie odpowiada za to czy
jego karty zostalty dodane i poprawnie odczytanéynwv zakresie ponosi catkowibdpowiedzialnéc,
réwniez w przypadku wpisywania danych do systemu dziennétektronicznego za pompc
komputera.

Jezeli nauczyciel korzysta z komputera, ma obxaek prowad4 lekcje z wykorzystaniem elementow
INTERFEJSU LEKCYJNEGO.

W przypadku prowadzenia zéj za nieobecnego nauczyciela dokonuje Nauczyciel oimawiazek
dokonywa zaznaczé wedtug zasad okénych w systemie dziennika elektronicznego:

- Jeeli uzywa specjalnych kart, poza standardowymi zaznaar@nimusi wpis& w odpowiednim
miejscu numer nauczyciela za ktérego prowadzi tekdjVszystkie potrzebne dane do
przeprowadzenia lekcji za innego nauczycielazdiga nauczyciel ma dogbne w zakladce
WYDRUKI na swoim koncie w dzienniku elektronicznym opcji  LISTY NUMEROW
NAUCZYCIELI, PRZEDMIOTOW i JEDNOSTEK.

- Jeeli bedzie wywat komputera w INTERFEJSIE LEKCYJNYM musi wyBraopck
PROWADZ ZASTEPSTWO, a nagpnie zaznaczy zlisty ZAECIA EDUKACYJINE
odpowiedni przydziat lekcyjny dla nauczyciela zarkigo prowadzi zagia, wybieragc réwnie
odpowiedni grupe lub klag.

- Jezeli nauczyciel prowadzi swoje za@ja na godzinie za nieobecnego nauczyciela, w syste
dziennika elektronicznego wpisuje geip wedtug swojego planu nauczania.

- W przypadku kiedy zafia odkeda sic na innej godzinie lub w innym dniu,znwynika to z planu
zajg¢, nauczyciel wtemacie lekcji, gdzie powinny odbwic planowo zajcia, wpisuje
odpowiedni informacg o tym,ze lekcja odbyta giw innym terminie, podag dat i numer lekc;ji.
Przeprowadzone zgjia wpisuje tak jak giodbyty.

Nauczyciel ma obowrzek uzupetnia modut REALIZACJA PROGRAMU NAUCZANIA polegaty

na wpisywaniu tematéw lekcji.

Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez oB8w®go Administratora Dziennika

Elektronicznego dla kalego nauczyciela jest obawkowe.

Zaleca st aby kady nauczyciel korzystat z metody KeyStroke podcogmwania s¢ do dziennika
elektronicznego.

Nauczyciele & zobowhzani do przestrzegania zasad zapewbjajh ochron danych osobowych
wedtug przepiséw obowiujacych w szkole.
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80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94,

95.

Kazdy nauczyciel na pogiku prowadzonych przez siebie gajosobscie sprawdza i wpisuje do
dziennika elektronicznego, obegdaucznidéw na zagciach. W trakcie trwania z&j lub w sytuacjach
szczegOllnych pdniej tego samego dnia uzupetnia inne elementy ognyuzyskane przez uczniéw.

Nauczyciel ma obowrek systematycznie wprowadzéematy prowadzonych zgj i sprawdza ich
realizacg za pomog modutow REALIZACJA PROGRAMU oraz KONTROLA REALIZAGT.

Kazdy nauczyciel ma obowzek ustalania wagi ocen. Wagi ocen ustalaneediug zasad okéenych
w Przedmiotowych Systemach Ocenianiazd#a ocena ma miéeprzydzielon kategor¢, wag: oraz
zaznaczonaze jest liczona déredniej.

Szczegolowe zapisy odérie kategorii, wagi i liczenia ddéredniej ocen okrdaja Przedmiotowe
Systemy Oceniania.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego niezemioy¢ usuwana ani zmieniana bez podania
przyczyn takiego pogbowania.

- Jeli nauczyciel pomyli si wprowadzajc bledma ocer lub nieobecn&, powinien jak najszybciej
dokon& korekty. W systemie istnieje odpowiednia opcjagréit zapisuje histagi wszystkich
dokonywanych zmian w wpisach nauczycieli.

- Ocenie z poprawy zaliczenia nadaje t& same wihgciwosci jak ocenie z zaliczenia (kolor, nagw
i wage) dopisupc jedynie w nazwie stowo POPRAWA np. Sprawdziany®pgizm, Sprawdzian
Pozytywizm — POPRAWA.

Ocena 0 (zero), informuje o niecbeécioucznia na zaliczeniu. Po uzupetnieniu przez iczianej
zalegiaci ocer ta nalery zmient na wigciwa z danego zaliczenia.

Jezeli uczér w wyznaczonym terminie nie dokona zaliczenia, agaiel maze ocer 0 (zero) zamiegi
na ocen niedostateczn

Nieobecnéc¢ ,nb” wpisana do dziennika nie me by usuwana. Nieobecsdmaze by zmieniona na:

— Nieobecné¢ usprawiedliwiona - u.

—  Sp@&nienie - sp.

—  Zwolnienie — zw.

— Lub inm na ustaloa w szkole kategogifrekwencji.

Kazdy nauqzyciel ma obowzek wdniu pracy co najmniej raz sprawdzna swoim koncie
WIADOMOSCI i OGLOSZENIA oraz systematyczne udzielaa nie odpowiedzi. wtym zakresie
Nauczyciel jest kontrolowany przed Dyrektora SzKoly wyznaczonego przez niego Wicedyrektora.

W dzien poprzedzajcy posiedzenie okresowej lub dapworocznej rady pedagogicznej wszyscy
nauczyciele s zobowihzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen okresdwuyb kaicoworocznych

w dzienniku elektronicznym. w dniu rady pedagog&znie wolno zmieni& proponowanych ocen
semestralnych lub Kzoworocznych i ocen semestralnych fitoworocznych.

Na podstawie oblicZzew systemie dziennika internetowego, uwezigiajcego wagi ocen, nauczyciel
wystawia oceny klasyfikacyjne wedtug zasad ékneych w Przedmiotowym Systemie Oceniania.

W razie niezaliczenia pierwszego Ilub drugiego sémgesnauczyciel mze obngy¢ ocer
koncoworoczn.

W przypadku prowadzenia zéjw jednej klasie przez dwéch nauczycieli.

- Kazdy z nauczycieli wpisuje oceny tylko swojej grupie.

- Ocerg koncoworoczm wystawiaj wspolnie na podstawie wynikdw uzyskanych przeznizz
w catym roku szkolnym.

Jezeli nauczyciel dostaje klaspod opiek, np: wygcie do kina, udziat w uroczysici szkolnej,
organizowanie szkolnej wigilii itp., frekwencjdo dziennika elektronicznego wpisuje, wedtug thkic
samych zasad jakie oktene g dla prowadzenia zagistw, a w temacie wpisuje zaistniagytuacg np:
,=Jdziat w uroczystéci nadania imienia szkole”, itp.

Jezeli nauczyciel potrzebuje zwothiucznia z zaj¢ np. udziat w zawodach sportowych, o fakcie tym
zco najmniej jednodniowym wyprzedzeniem, powiniepoinformowa& dyrektora lub
odpowiedzialnego za frekwercjvicedyrektora oraz wychowawdlasy, za pomacWIADOMOSCI.
Wychowawca ma obowzek zaznaczyto zwolnienie.

Jeli wymaga tego specyfika przedmiotu nauczyciel zenmkréli¢ szczeg6towe zasady oceniania
w Przedmiotowym Systemie Oceniania dla danego pnixsd.

Kazdy nauczyciel ma obowzek wywac konto e-mail (w szkolnej domenie) i wpis@o w swojej
konfiguracji w dzienniku internetowym. Zalecae saby opcja informujca o nadégiu nowej
wiadomdaci systemowej byla za¢zona.
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Nauczyciel ma obowrzek umieszcza informacje w TERMINARZU o kadej pracy klasowej
informujac o tym wszystkich nauczycieli i uczniéw klasy voidj jest przeprowadzane zaliczenie
z dwu tygodniowym wyprzedzeniem. w informacji ma ippdane:

— Jakiego dzialu zaliczenia dotyczy.

—  Zjakiego przedmiotu.

- Jsli jest podziat na grupy, to w jakiej grupie.

- Wopisu dokonujemy dla widoku calej klasy, nie dlasy wirtualnej.

Na w/w podstawie przekazywania informacji, wszyswuczyciele w szkole mmjobowhzek tak
planow& swoje zaliczenia, aby nie zostaly naruszone zaspisane w Wewtrzszkolnym Systemie
Oceniania.

Kazdy nauczyciel ma obowiek na bieaco aktualizowa swoj plan lekcji podany na stronie szkoty
w module MOJE LEKCJE, zachowagj poprawne daty obowiywania kadego planu. Podczas
wpisywania nowego planu nauczyciel ma ob@ek dokona korekty planu z zachowaniem terminéw
jego obowszywania, nie kasaf nieaktualnego planu, na podstawie ktérego liczaneczeniejsze
statystyki.

Kazdy nauczyciel ma obowiek systematycznie uzupetbiavszelkie informacje znajdage se
w WIDOKU DZIENNIKA, np. wpisywania informacji o wyieczkach, indywidualnych rozmowach
z rodzicami i innych.

Nauczyciele prowadry zagcia wgrupach maj obowazek tworzenia, systematycznego
kontrolowania i uaktualniania listy kdej WIRTUALNEJ KLASY oraz utworzenia odpowiednich
nazw do poszczeg6blnych grup dopasawy¢ do nazewnictwa stosowanego w szkole.

Jesli nauczyciel aywa laptopa musi partiac aby:
— Nie udostpniat komputera osobom trzecim (uczniom, swoim dzieciipyn
— Nie logowa si¢ do nieznanych sieci.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetgo nauczyciel ponosi takie same konsekwencje
jak w przypadku przepis6w odrie szkolnej dokumentaciji.

Nauczyciel jest osokiie odpowiedzialny za swoje konto, nie wolno muomitu przekazywadanych
dostpowych do konta.

Nauczyciel jest zobligowany aby ugzkib osoba postronna nie miata dgst do komputera z ktérego
nauczyciel (Wychowawca Klasy) loguje: slo dziennika elektronicznego.

W razie jakichkolwiek podejrze nauczyciel powinien sprawdziviarygodnd¢ informacji o ostatniej
wizycie w dzienniku internetowym, ktéraedzie widoczna zaraz po zalogowanig Ba swoje konto
i jezeli istniep jakies niescistosci o tym fakcie powinien niezwtocznie powiadd@miSzkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego.

Po zakdéczeniu pracy nauczyciel musi patac o wylogowaniu sj z konta.

Nauczyciel ma obowrek utrzymywania powierzonego mu sgitz komputerowegow natgtym
stanie.

Przed przysipieniem do pracy nauczyciel zobawény jest do sprawdzenia czy sgrnie zostat
w widoczny sposéb naruszony lub uszkodzony. w pmdip zaistnienia takiego stanu rzeczy
niezwtocznie powiadoniio tym Szkolnego Administratora Dziennika Elektazmiego.

Nauczyciel powinien dkaby poufne dane prezentowane na monitorze kompuabsa nie byty
widoczne dla oséb trzecich.

ROZDZIAL VIII SEKRETARIAT

107.

108.

109.

110.

Za obstug konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczazazpDyrektora Szkoty osoba, ktora na
stale pracuje w sekretariacie szkoty.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polézeDyrektora Szkoty, Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego nie przydzielt osobie pracugej w sekretariacie konto z uprawnieniami
nauczyciela, nie da¢ jednak zadnych maliwosci edycji danych dotyegych ocen i frekwenciji
w zadnej klasie szkoty.

Osoby pracujce w sekretariacie szkoha gobowihzane do przestrzegania przepiséw zapewryah
ochrorg danych osobowych i débr osobistych uczniéw w sgélrexci do nie pododawania haset do
systemu droginie zapewniajca weryfikacji tazsamdaci osoby (np. drogtelefoniczn).

Nowe hasto dla ucznia lub rodzicow/opiekundw, pracitx sekretariatu mee wyd& tylko po okazaniu
legitymacji szkolnej lub dowodu tsamdci.
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111.

Pracownicy sekretariatu szkolya szobowihzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odndnie nieprawidiowego dziatania ifunkcjonowania dui&ka elektronicznego lub
zaistniatlej awarii zgtoszonej przez nauczyciela, kdBzemu Administratorowi Dziennika
Elektronicznego lub Szkolnemu Administratorowi $i€omputerowej.

ROZDZIAL IX RODZICE — PRAWNI OPIEKUNOWIE

112. Rodzice (prawni opiekunowie) m@apwoje niezalene konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajce podgid postpéw edukacyjnych ucznia oraz daych maliwos¢ komunikowania si
Z nauczycielami w spos6b zapewn@®j ochror dobr osobistych innych uczniow.

113. Doskp do konta rodzica odbywaesiv dwdch trybach - podstawowym oraz rozszerzonyodZRe nie
sa w zaden sposob zobligowani do korzystania z rozszejasersji konta.

114.  Zakres i opcje dogpne w kontach podstawowych i rozszerzonych.

RODZAJ KONTA PODSTAWOWE ROZSZERZONE

KOSZT (Pfatnikiem mee by rodzic lub orga BEZPtATNE Pt ATNE

prowadzacy)

Korespondencja z nauczycielami i dyrekcj Dostpne Dostpne

Ogtoszenia szkolne Dagtne Dostpne

Pomoc techniczna Dagtne Dostpne

Konfiguracja konta Dosgpne Dostpne

Powiadomienie e-mail'em o nowych wiaddimiach | Dostpne Dostpne

Przeghdanie ocen oraz frekwencji dziedka
w placowce szkolnej. (Dogt odbywa si w asycie|Dosgpne Dostpne
nauczyciela z wykorzystaniem komputera.)

Przeghdanie ocen oraz frekwencji dzied

w dowolnym miejscu néwiecie. lf\"ﬁedost;pne Dostpne
Dosep przez interfejs mobilny welefonach ..

komérkowych. Niedostpne Dostpne

Powiadomienie = SMS-em o nowych ocen
i nieobecnéciach.

Ustuga dodatkowo  pfatn

h
Niedostpne wedtug cennika ustug SMSInfp.

115.

116.

117.

118.

Na pocatku roku szkolnego rodzice maglecic aktywacg konta szkole poprzez dokonanie wptaty
i podpisania i na specjalnejdcie na pierwszym zebraniu w roku szkolnym u wychewaklasy.

Na pocatku roku szklonego rodzice otrzymujogin ihasto do swojego idziecka konta. Fakt
otrzymania tych uprawnierodzice podpisuja osalsie w obecnéci wychowawcy na odpowiednim
dokumencie. w przypadku jego nieobe&riona zebraniu, rodzic ma mowvo$é odebrania login'u

i hasta w sekretariacie szkolnym.

Rodzice w swoim koncie poza tiisvoscia zmiany swojego hasta, manazliwos¢ zmiany hasta konta
swojego dziecka.

Rodzice ma obowihzek zapozna si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziemroken
w szkole, dospnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH daginych po zalogowaniu
sig na swoje konto, Statutem Szkoly i Zasadami Fum@jenia Dziennika Elektronicznego. Fakt
zapoznania siz tymi dokumentami, rodzice podpiguiv obecnéci wychowawcy na poatku roku
szkolnego.

Ztozony podpis, bdzie traktowany jako wzor podpisu opiekuna dziecka
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1109.

120.

121.

122.

Standardowo wydajeesila rodzicow jeden login oraz hasto. W przypadkeccodrebnego dospu do
systemu przez dwoje rodzicow istnieje aiwo$¢ wydania osobnego login’u oraz hasta dla drugiego z
rodzicéw/opiekundéw prawnych.

Dostp rodzicow iich dzieci do poszczegdinych modutdvdzienniku elektronicznym jest okiteny
na podstawie umowy zawartej paahty firma a Dyrektorem Szkoty.

Jezeli rodzice che usprawiedliwig nieobecnéci swojego podopiecznego za porad/IADOMOSCI
w dzienniku elektronicznym, musz ztozy¢ odpowiedrni deklaracg iosobicie ja podpisé
w obecndci wychowawcy klasy. Dotyczy to rowrieicznia petnoletniego.

Rodzice osolicie odpowiadaj za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkotydp obowihzek
nie udostpniania go swojemu dziecku ani innym nieupamianym osobom.

Jeli wystepuja bledy w wpisach dziennika elektronicznego, rodzice ar@jawo do odwotania si
wedtug standardowych procedur obgmijacych w szkole opisanych w Wewtmzszkolnym Systemie
Oceniania dogpnym w szkolnej bibliotece. M® réwniez o tym fakcie powiadondi za pomog
WIADOMOSCI Wychowawe Klasy lub Szkolnego Administratora Dziennika Elekticznego.

ROZDZIAL X UCZE N

123.

124.

125.

126.

Na pocatkowych lekcjach z Informatyki lub Technologii Imfoacyjnej (w zalenosci od profilu
klasy) uczniowie bda zapoznani przez nauczyciela zzasadami funkcjon@vadziennika
elektronicznego w szkole.

Uczeh ma obowazek zapozna sie z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziemndcen
w szkole dospnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH daginych po zalogowaniu i
na swoje kontohttp://www.dziennik.librus.pl/help

Dla ucznia ktéremu ustalono indywidualny tok naumaalub okresu specjalnej edukacji a@gj na
celu przywrécenie do prawidiowego funkcjonowaniayozy sk osobm klass przydzielajc
nauczycieli wedtug takich samych zasad jak diadkgaklasy.

Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektrpnyen, ma takie same prawa, obezki
i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

ROZDZIAL XI POST EPOWANIE W CZASIE AWARII

127.

128.

Postpowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii.

—  Dyrektor Szkoty ma obowzek sprawdzi czy wszystkie procedury odfrge zaistnienia awariias
przestrzegane przez Szkolnego Administratora D#ennElektronicznego, Szkolnego
Administratora Sieci Komputerowej i Nauczycieli,

— Dopilnowa jak najszybszego przywrdcenia prawidlowego dziatagstemu,

— Zabezpiecz§ srodki na wypadek awarii wcelu przywrdcenia normegia funkcjonowania
systemu.

Postpowanie Szkolnego Administratora Dziennika Elekitanego w czasie awarii.

Obowizkiem Szkolnego Administratora Dziennika Elektramiego jest niezwiloczne dokonanie
naprawy w celu przywrdcenia prawidtowego dziatessyatemu.

O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czaggo naprawy, Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien powiadoérDyrektora Szkoty oraz Nauczycieli.

- Jeli usterka mae potrw@& diluzej niz jeden dzié Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien wywiesina tablicy ogtosze w pokoju nauczycielskim odpowiedni
informacg,

- Je&li z powodéw technicznych Szkolny Administrator Banika Elektronicznego nie ma
mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu @owmic o tym fakcie Dyrektora
Szkoty,

- Je&li wszkole jest kontrola inagtita awaria systemu dziennika elektronicznego, $mko
Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobageiny do uruchomienia iudeghienia
danych potrzebnych do kontroli z cotygodniowych ikbpzpieczéstwa, ktére ma w obowazku
robic.

- Jsli z przyczyn technicznych, nie ma gliovosci wprowadzenia danych do systemu:
= Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego mbowizek przechowywéa wszystkie

wypetione przez nauczycieli karty w bezpiecznynejstu z podziatlem na poszczegdlne dni.
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129.

130.

= Po usipieniu awarii Szkolny Administrator Dziennika Elekticznego ma obowkek
wprowadzenia wszystkich kart w dniu ustoid awarii w takiej kolejnéci, w jakiej byty
wypetniane przez nauczycieli.

= W razie zaistnienia b6w na kartach, g to mozliwe powinien samodzielnie dokofa
korekty uwzgédniajac szkolny plan zaf. Jali korekta nie jest mdiwa, powinien umiéci¢
karty w pokoju nauczycielskim w miejscu do tego gmzaczonym. Nagbnie powinien
wprowadzt poprawn kart do systemu w naginym dniu.

Postpowanie Nauczyciela w czasie awarii.

- W razie awarii systemu dziennika elektronicznegamputera lub sieci informatycznej, nauczyciel
ma obowizek na kade prowadzone przez siebie @@, odpowiednio wypetdi kark
przeznaczog dla modutu odczytu kart lekcyjnych i zostawi w wyznaczonym do tego miejscu
w pokoju nauczycielskim.

—  Wszystkie awarie spetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputgch, mag by¢
zgtaszane osotgie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osob:
= Szkolnemu Administratorowi Sieci Komputerowej.
= Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektroniczoeg
=  Pracownikowi sekretariatu szkoty.

Zalecan forma zgtaszania awarii jestzycie WIADOMOSCI w systemie dziennika internetowegdilije
nie jest to maliwe, dopuszcza sinastpujace powiadomienia:

— Osobicie.
- Telefonicznie.
— Zapomoa poczty e-mail.

— Poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie gzKabry jest zobowizany do niezwitocznego
poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracowansizkoty.

- W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejméwamodzielnej proby usuia awarii
ani wzywa& do naprawienia awarii oséb do tego nie wyznaczbnyc

ROZDZIAL XIl POSTANOWIENIA KO NCOWE

131.

132.

133.

134.

135.

136.

137.

138.

139.

Wszystkie tworzone dokumenty iéroki informacji, powstale na podstawie danych Z#lenicznego
dziennika, g przechowywane w sposéb uniettiwiajacy ich zniszczenie lub ukradzenie.

Wszystkie zeskanowane iprzestane do bazy danycty lsa przechowywane w szkole do faa
tygodnia.

Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowepiikdziennika elektronicznego, kda
utworzory kopie Szkolny Administrator Dziennika Elektroniego musi zapisa kiedy zostata
utworzona i dla kogo. Odbiorca kopii osédie podpisuje odbidr kopii.

Szkota udosfpnia dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednimamogn na zasadzie oddzielnych
przepisOw i aktéw prawnych obaowziujacych w szkole np. innym szkolom w razie przeniesien
uprawnionym urgdom kontroli lub nakazuaglowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzonepodstawie danych z dziennika elektronicznego,
ktére nie lada potrzebne, &da zniszczone w sposéb jednoznacznie unidiwajacy ich odczytanie.
Osoby z zewstrz (serwisanci, technicy itp.), §& wymaga tego potrzeba zobowija sie do
poszanowania izachowania tajemnicy wynikaj z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych
potwierdzagc to wkasnogcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronégo, wydruki, ptyt CD lub DVD z danymi jest

przechowywana w szkolnym archiwum.

Komputery tywane do obstugi dziennika elektronicznego powispgtnia nastpujace wymogi.

- Na komputerach wykorzystywanych w szkole jest zalpsvane legalne oprogramowanie.
Oprogramowanie i numery seryjng [gzechowywane w bezpiecznym miejscu.

— Do zasilania naley stosowa filtry, zabezpieczajce przed skokami nagia.

—  Wszystkie urgdzenia g oznaczone w jawny spos6b wedtug zasad cimydcych w szkole.

Instalacji oprogramowania me dokonywa tylko Szkolny Administrator Sieci Komputerowej lub

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego. Zdt ani osoba trzecia nie ra® dokonywa
zadnych zmian w systemie informatycznym komputeréw.
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140. Nie wolno nikomu peycza, kopiowa, odsprzedawa itp. licencjonowanego oprogramowania
bedacego wiasnécia szkoty.

141.  Informacje kontaktowe do serwiséw przechowywane $ezpiecznym miejscu.

142. W razie odbywania w szkole praktyki przez studesttmlentk Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego na polecenie Dyrektora Szkoly, zenaudostpnic specjalne konto w dzienniku
elektronicznym, wedlug zasad oklanych umowy z uczelny delegujca studenta na praktgk
pedagogicza

143. W razie kontroli z zewstrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontroluwadokumentacji
szkolnej, na polecenie Dyrektora Szkoly, na czastredi Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego, udogpnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne okowtdzienniku
elektronicznym dajce maliwos¢ sprawdzenia prawidtowego jego funkcjonowania bezlimvosci
dokonywania jakichkolwiek zmian.

144.  Szkota posiada dwadza do Internetu skonfigurowane w taki sposéb,waltgasie awarii jednego byto
szybka maliwos¢ przehczenia na rezerwowe.

145.  Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego cleléw serwisowych, ma komputer przeznaczony
tylko do obstugi dziennika elektronicznego.

146. Zatwierdzenia Zasad Funkcjonowania Dziennika Etektznego dokonuje Dyrektor Szkoly, po
uzyskaniu opinii Rady Pedagogicznej.

147. Zasady Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego lekEonicznych Zakladach Naukowych
we Wroctawiu wchodzw zycie z dniem 1 wrzaia 2010r..
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